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Preencher
requerimento,
anexando os
certificados

Averbação de
certificado no

SARH

Cientificar
requerente

Lançar na planilha de
espera e aguardar
disponibilidade do

percentual máximo de
horas

120 horas Implementar e
encaminhamento

Gerar
lançamento e

pagamento

Emitir portaria

Assinar

Publicar portaria

Autuar processo SEI

Certificados estão
de acordo com os

requisitos?

O(a) requerente já
possui máximo de
horas averbadas?

Aguardar a data de
geração de AQ

Sim

Não

Si
m

Não


