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Escolher a aba
estagiários

Na aba superior,
entrar em estagiários
nível superior, logo
após dados pessoais

Preencher apenas as
abas: dados pessoais ,

documentação e
escolaridade

Na aba documentação
preencher apenas

identidade, órgão emissor,
data de emissão e UF

Na aba escolaridade,
preencher código, curso,

nível, matrícula, instituição
de ensino

Na aba superior, acessar
estagiários de nível

superior, em seguida
dados funcionais

Preencher dados de
acordo com a

documentação enviada
pelo estagiário(a)

Número da matrícula
será atribuído de

acordo com a tabela
interna

Data de
inclusão não

preencher

Supervisor(a) dependerá da
lotação do(a) estagiário(a),

basta clicar e pesquisar
pelo nome

Cadastramento
de dados
bancários

O Número será 1,
preencher à agência,

não preencher a
operação

Número será 104,
preencher à agência,

operação 3700

Ficha de
cadastro, turno,
data de início e

e-mail

Selecionar bolsa
financeira e

auxílio
transporte

Selecionar
apenas auxílio

transporte

Desligamentos,
ano/sem, reg.
acad, data fim

do estágio.

Em lotação pesquisar
pelo nome, a lotação
de origem e efetiva

devem ser as mesmas

Acessar o SARH

As contas

Tipos de estágios

Banco do Brasil (BB)

Caixa Econômica
Federal (CEF)

Remunerados

Não
remunerados


