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Servidores efetivos,
removidos, requisitados ou

em exercício provisório

Nos casos de alteração de
dados cadastrais,
aposentadoria...

...danificação,
perda ou roubo

da carteira
funcional

Servidor(a) toma
posse através de

concurso
público

Emitir carteira
funcional através de
dados registrados no

SARH

Emitir outra via
da careira
funcional

Devolver, caso
possua, a
carteira

funcional antiga

Coletar impressão
digital, assinar

carteira e termo de
recebimento.

Entregar carteira
para o (a)
servidor(a)

Anexar termo de
recebimento ao

processo

Início

Emissão da carteira
funcional

Imprimir e assinar
carteira funcional

No caso de servidores das
subseções, a carteira será
enviada via malote à SAA

Outra via

1° via

Outra via

1° via


