CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA-ESCOLA —CIEE

CONCURSO PARA ESTAGIO REMUNERADO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS DE NIVEL SUPERIOR EM DIVERSAS
AREAS NA JUSTICA FEDERAL DA PARAIBA

40 Questdes de multipla escolha, sendo 20 questdes

10.

11,

CADERNO DE QUESTOES
ARQUIVOLOGIA

Data: 21/05/2017 — Horario: 08:00 a 11:00 — Duracao: 03 (trés) horas

especificas de cada curso, 10 questBes de Portugués

e 10 questdes de

NogOes de Informatica

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUGOES E AGUARDE AUTORIZAGAO PARA ABRIR ESTE CADERNO DE QUESTOES

INSTRUCOES

Verifique se o caderno de questdes corresponde com o curso que vocé estd
matriculado, caso ndo seja, solicite a substituicdo para o fiscal da sala.

N&o haverd substituicdo da Folha de Respostas, em caso de rasura a resposta sera
anulada. Preencher a folha pintando todo o quadrado
conforme exemplo: ]

A prova objetiva terd 40 (cinquenta) questdes de multipla escolha, serd atribuido
peso 05 a prova especifica, peso 03 a prova de Lingua Portuguesa e peso 02 a
prova de NogBes de Informdtica, exceto para os cursos de Informatica. Para os
estudantes do curso de informdtica, sera atribuido peso 06 para prova de
informatica e peso 04 a prova de Lingua Portuguesa.

Na correcdo da Folha de Respostas, sera atribuida nota 0 (zero) as questdes ndo
assinaladas, que contiverem mais de uma alternativa marcada, emenda ou rasura,
ainda que legivel. Serdo corrigidas apenas 50(cinquenta) provas discursivas,
referentes aos candidatos mais bem classificados na prova objetiva.

Cada candidato recebera um caderno de questdes e um cartdo resposta para
transcrever as respostas da prova. Identifique-se imediatamente, escrevendo seu
nome e nimero de documento de identidade e CPF e assinatura.

O cartdo de resposta referido no item anterior ndo sera substituido em qualquer
hipétese, devendo o candidato tomar o devido cuidado no seu manuseio e
preenchimento, sendo de sua exclusiva responsabilidade qualquer prejuizo que lhe
possa advir de problemas decorrentes da indevida realizagdo dessas duas
atividades.

N&o serad permitido ao candidato levar consigo o caderno de questdes, quando da
saida da sala em que aplicadas as provas, nem o cartdo de resposta.

O tempo previsto para aplicagdo das provas sera de 03 (trés) horas, ndo havendo,
por qualquer motivo, prorrogagdo em virtude de afastamento de candidato da sala.

Durante a realizagdo das provas, ndo sera permitida consulta ou comunicagdo entre
os candidatos, nem a utilizagdo de livros, codigos, manuais, impressos ou quaisquer
anotagdes.

N&o sera permitida a utilizagdo, no local de provas, aparelhos eletronicos (maquinas
calculadoras, agendas eletronicas ou similares, bip, telefone celular, walkman,
receptor, gravador, etc.).

Tera sua prova anulada e sera automaticamente eliminado do processo o candidato
que, durante a realizagdo da prova:

a) Usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua realizagdo;

b)For surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execugdo de quaisquer das
provas;

c) Utilizar-se de régua de calculo, livros, maquinas de calcular ou equipamento
similar, dicionario, notas ou impressos que ndo forem expressamente
permitidos, telefone celular, gravador, receptor ou pagers, ou que se comunicar
com outro candidato;

d) Faltar com a devida cortesia para com qualquer um dos examinadores, seus
auxiliares, autoridades presentes ou candidatos;

e) Se recusar a entregar o material de provas ao término do tempo de provas;
f) Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

g) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em
comportamento indevido.

12, Acarretard a eliminagdo do candidato do processo seletivo, sem prejuizo
das sangBes penais cabiveis, a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das
normas para a realizagdo das provas, definidas neste Regulamento ou em outros
relativos ao processo seletivo, nos comunicados, nas instrugdes ao candidato ou
naquelas constantes em cada prova.

13. O gabarito provisério das provas sera divulgado no dia 22 de Maio 2017 no
sitio do CIEE www.ciee.org.br

14. A interposicdo de eventuais recursos da prova objetiva sera feito somente
até o dia 23/05/2017, no horério das 08h as 17h, através do formulario. a
ser obtido no sitio do CIEE (www.ciee.org.br ) e envia-lo para o e-mail
recurso.jfpb@ciee.org.br .

15. O resultado definitivo das provas objetiva e discursiva sera divulgado no dia
12 de Junho de 2017 no sitio do CIEE (www.ciee.org.br )

16. O resultado servira para formagdo de cadastro reserva, conforme forem
surgidas as vagas no decorrer do prazo de validade do concurso, por término
de contrato dos estagiarios ja contratados ou pela abertura de novas vagas.

17. A aprovagdo no processo seletivo gera para o candidato apenas expectativa
de ser convocado para preencher a vaga de estégio;

18. A convocagdo serd conforme necessidade e disponibilizagdo de vagas,
obedecendo sempre a ordem de classificacdo

19. Tendo em vista que a convocagdo é feita com base nos dados informados na
ficha de inscrigdo, é de responsabilidade do candidato a atualizagdo do(s)
numero(s) de telefone(s).

20. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicagdo de
todos os atos, Editais e comunicados referentes a este processo seletivo, os
quais serdo afixados no site do Centro de Integracdo Empresa Escola — CIEE
www.ciee.org.br, devendo manter atualizados seus dados cadastrais junto a
esta instituigdo.

Boa Sorte!



LINGUA PORTUGUESA

(A)
(B)
(©)
(D)

“Toda regra tem excecio. E se toda regra tem
excecdo, entdo, esta regra também tem excegédo e
deve haver, perdida por ai, uma regra
absolutamente sem exce¢do”. (Millor Fernandes).
Neste texto, o autor:

Conclui que nenhuma regra tem excegéo.
Conclui que todas as regras nao tém excecao.
Infere que uma regra ndo tem excecao.

Infere que alguma regra tem excecao.

(A)
(B)
(©)
(D)

“Um texto em que se faz um retrato por escrito de
um lugar, uma pessoa, um animal ou um objeto. A
classe de palavras mais utilizada nessa producamé
adjetivo, pela sua funcdo caracterizadora. Tem
predominancia em géneros como: cardapio, folheto
turistico, anuncio classificado”. Trata-se de qual tipo
textual?

Dissertacéao
Narracéo
Injuncéo
Descricéo

3-

(A)
(B)
(©)
)

Assinale a alternativa em que a mudanca na orde
dos termos pode alterar o sentido fundamental da
expressao:

Curta distancia / distancia curta.
Propria voz / voz propria.
Unica chance / chance Unica.

Pessoa especial / especial pessoa.

4-

(A)
(B)
(©)
(D)

Assinale a alternativa que apresenta o emprego
INCORRETO da acentuacao gréfica:

Herdi
Idéia
Pélen
Miudo

5-
(A)
(B)
(©)
D)

S&o géneros textuais, EXCETO:
Leitura

Receita

Resenha

Oficio

6 -

(A)
(B)
(©)
(D)

“Eu participava das reunides semanais”. A palavra
em destaque estd em qual tempo e modo verbal?

Pretérito perfeito do modo indicativo.

Pretérito imperfeito do modo indicativo.
Pretérito mais-que-perfeito do modo subjuntivo.
Pretérito perfeito do modo subjuntivo.

Assinale a alternativa que apresenta o emprego
INCORRETO da colocagdo dos pronomes obliquos

(A)
(B)
(©)
(D)

atonos, de acordo com a norma culta:
Se importava com o0 assunto.

Quem te convidou?

Diga-me tudo.

Nao_me fale sobre isso.

8-

(A)
(B)
(©)
(D)

Assinale a alternativa que apresenta o emprego
correto da concordancia verbal:

Acontece tantas arbitrariedades neste local.
N&o faltara pessoas que nos queiram criticar.
A gquem pertencem esta casa?

Que me importavam as cores da primavera?

9- Assinale a alternativa que apresenta o emprego
INCORRETO da regéncia verbal:
(A) Desfrutemos dos bens da vida.
(B) Jo&o nao tarda em chegar.
(C) Aspireio aroma dos incensos.
(D) Lembro de uma lenda antiga.
10- Assinale a alternativa que apresenta o emprego
correto da ortografia oficial, conforme o contexto:
(A) Ele perdeu o caximbo.
(B) Encontrou artefatos pré historicos.
(C) Adoenca ezauriu seus recursos.
(D) O botequim vendia até jabuticaba.
NOCOES DE INFORMATICA
11 - Qual das alternativas a seguir ndo corresponde
um navegador de Internet?
(A) Opera
(B) Firefox
(C) Safari
(D) Windows Explorer
12 - Sa&o periféricos de entrada:
| - Mouse
Il - Impressora
Il - Teclado
Estdo corretos os itens:
(A) lell, apenas.
(B) lelll, apenas.
(©) lelll, apenas.
D) I ell
13- Analise as seguintes medidas preventivas que

minimizam os problemas trazidos com os e-mails:

| - Faca o download de programas diretamente do
site do fabricante.

Il - Desconfie sempre dos arquivos anexados a
mensagem, mesmo que tenham sido enviados por
pessoas ou instituices conhecidas. O endereco do
remetente pode ter sido forjado e o arquivo anexo
pode ser, por exemplo, um virus ou um cavalo de



troia.

Il - Quando quiser acessar uma pagina digital
recebida por e-mail, prefira clicar no respectivo
link, evitando digitar o endereco diretamente no
seu browser.

Estéo corretas as orientacoes:

(A) lell, apenas.

(B) lelll, apenas.

(C) llelll, apenas.

(D) 1, 1, 1.

14- Quando o menu INICIAR ndo estiver sendo
visualizado poderemos acessa-lo a partir de
qualquer ponto do Windows XP e de seus
aplicativos, através da combinacdo de teclas:

(A) CTRL+A

(B) SHIFT + A

(C) CTRL+ ESC

(D) ALT+ESC

15- No Microsoft Word 2010, para se repetir a Ultna
acao, utiliza-se a tecla:

A F1

(B) F4

© F7

(D) Fi2

16 - Se eu estiver utilizando o Microsoft Word 201@
quiser SALVAR COMO um determinado arquivo,
posso fazé-lo:

(A) Pressionando a tecla F12.

(B) Clicando com o botdo direito do mouse na Aba:
“Paginalnicia” e entéo clicando em “Savar como” nas
opcdes que forem apresentadas.

(C) Clicando com o botéo direito do mouse sobre o @oqui
e entdo clicando novamente em “Sadvar Como” nas
opcdes que se abrirem.

(D) Todas as alternativas estéo corretas.

17 - Preciso colocar o titulo de um documento no
cabecalho e 0 enderego da empresa no rodapé de um
documento do Word 2010. Para tal, devo clicar na
aba , € apos clicar em Cabecalho ou Rodapé
para digitar o texto que desejo.

(A) Arquivo

(B) Inserir

(C) Design

(D) Layout

18 - Na planilha do Microsoft Excel 2010 abaixo, seu

selecionar os trés niimeros que aparecem na coluna

abaixo e clicar no iconez, 0 que acontecera na
célula em branco no final da coluna?

(A)
(B)
(©)
(D)

Aparecera o numero 3, equivalente a quantidade de
ndmeros existentes na coluna.

Aparecera o numero 6, equivalente & soma dos némero
selecionados.

Aparecera o numero 2, equivalente a média aritenétic
dos numeros selecionados.

Aparecera o numero 4, que € o proximo namero lbgico
da sequéncia selecionada.

19 -

(A)
(B)
(©)
D)

Quando uma planilha, depois de impressa, ocupa
mais de uma pagina, é conveniente que os titulos
que descrevem o conteldo de cada coluna
aparecam em cada folha, do contrario, o usuario
sempre terd que voltar a primeira pagina para
obter essa informacdo. Para isso, va em
, No topo da janela do Excel 2010,
e clique no botéo . Na caixa que
surgir, na aba , hd um botéo no lado
direito do campo Linhas a repetir na parte
superior. Clique nesse botdo e escolha a linha
(pode ser mais de uma) que vai ser repetida em
cada pagina e pression&nter em seu teclado.

Exibicdo; Design; Titulos.
Layout da Pagina; Imprimir Titulos; Planilha.
Design; Exibir; Titulos.

Layout da Pagina; Layout de Impresséo; Titulos.

20 -

(A)
(B)

(©)

(D)

No programa Microsoft Excel 2010, das seguirgte
combinacBes com as teclas de funcdo, qual esta
INCORRETA?

CTRL+FS5 - restaura o tamanho da janela da pasta de
trabalho selecionada.

CTRL+F4 - fecha a janela da pasta de trabalho
selecionada.

CTRL+F1 - alterna para a préxima janela da pasta de
trabalho quando mais de uma janela da pasta de
trabalho é aberta.

CTRL+F7 - executa o comanddover na janela da
pasta de trabalho quando ela ndo esta maximizada.

ARQUIVOLOGIA

21. Assinale a alternativa que apresenta o principibasico
da Arquivologia segundo o qual o arquivo produzido
por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo e
ser misturado ao de outras entidades produtoras.

(A) Principio da Proveniéncia.

(B) Principio da Reversibilidade.

(C) Principio do Respeito a Ordem Original.
(D) Principio da Pertinéncia.




22. E correto afirmar que o ciclo vital dos documetos 28.
também é conhecido como:

(A) Fase Corrente de Documentos.
(B) Teoria das Trés Idades.

(C) Transferéncia de Documentos.
(D) Recolhimento de Documentos.

23. Trata-se de um conjunto de procedimentos e oEydes
técnicas voltados aos documentos em idade correrte
intermediaria com vistas a eliminacdo ou ao
recolhimento. Assinale a alternativa que apresenta
que se refere a descricdo acima. 29,
(A) Gestao da Informacéo.

(B) Gestéo de Depositos.
(C) Gestdo de Documentos.
(D) Administracdo de Arquivos.

24. A Diregdo de um Arquivo Publico estabelece
procedimentos e operagfes técnicas para disponikair
informagBes estruturadas aos seus usuarios, tendo
como base principios e técnicas oriundos da Teorau 30.
Ciéncia da Informacdo. E correto afirmar que esses
procedimentos e operagdes técnicas aplicados
configuram-se na
(A) Gestao da Informacéo.

(B) Gestéo de Depositos.
(C) Gestdo de Documentos.
(D) Administracdo de Arquivos.

25. E correto afirmar que os servicos de protocoloas
atividades de avaliacdo de documentos e a classifiéo
arquivistica estdo diretamente ligados aos arquivos 31.
(A) intermediarios.

(B) permanentes.
(C) histéricos.
(D) correntes.

26. O processo de analise de documentos de arquivue
estabelece os prazos de guarda e a destinagcdo, de
acordo com os valores que lhes s&o atribuidos, cate
na: 32.
(A) Classificacdo de Documentos.

(B) Avaliacédo de Documentos.
(C) Descricdo de Documentos.
(D) Indexacdo de Documentos.
27. E correto afirmar que carta, processo de pagaméo de

Trata-se da sequéncia de operacdes intelectuads
fisicas, adotadas na fase permanente, que visam a
organizacdo dos documentos de um arquivo ou
colecdo, de acordo com um plano ou quadro
previamente estabelecido. Diante do exposto, assima
alternativa que apresenta a que se refere a desdig
acima.

(A) Avaliacéo.

(B) Acondicionamento.

(C) Descricao.

(D) Arranjo.

Assinale a alternativa que apresenta o instrumgo de

controle de entrada de documentos utilizado
especificamente  em arquivos intermediarios e
permanentes.

(A) Inventario.

(B) Inventario Topografico.

(C) Listagem Descritiva de Acervo.

(D) indice.

Assinale a alternativa que apresenta a relacdo
sistematica de nomes de pessoas, lugares, assutios
datas contidos em documentos ou em instrumentos de
pesquisa, acompanhados das referéncias para sua
localizagéo.

(A) Guia.

(B) Catalogo.

(C) Repertorio.

(D) Indice.

funcionario, iconografico e fita magnética séo,

respectivamente,

(A) tipo documental, espécie documental, género
documental e suporte documental.

(B) tipo documental, espécie documental, suporte33
documental e género documental.

(C) espécie documental, tipo documental, género
documental e suporte documental.

(D) espécie documental, tipo documental, suporte

documental e género documental.

Sao medidas legais e regulamentares que visam a
resguardar arquivos de perdas, danos, extravios,
exportacdes, eliminaces indiscriminadas e cessdes
ilicitas. Esta € uma caracteristica especifica dg(a

(A) Protecéo Legal dos Arquivos.
(B) Protecao de Dados.
(C) Privacidade.

(D) Processamento Técnico.

Trata-se do conjunto de atividades destinadas a
aproximar o publico dos arquivos, por meio de
publicacbes e da promocao de eventos, como
exposicBes e conferéncias. Diante do exposto, aakm
alternativa que apresenta a que se refere a desdig
acima.

Convite.

(A)
(B)
(C) Divulgagéo.

(D) Disseminacao da Informacéao.

Segundo a Lei n° 6.546/1978, que dispde sobre a

regulamentacdo das profissdes de Arquivista e de

Técnico de Arquivo, e da outras providéncias, séo

atribuicbes dos arquivistas, entre outras:

I.  planejamento, organizacdo e direcdo de serdeos
arquivo.

Acesso.

Il. planejamento, orientagdo e acompanhamento do
processo documental e informativo.



lll. planejamento, orientacdo e direcdo das atdadade
identificacdo das espécies documentais e
participacdo no planejamento de novos documentos

(C) e-ARQ Brasil.
(D) Norma Geral Internacional de
Arquivistica (ISAD (G)).

Descricao

e controle de multicopias.

E correto o que esta contido em 38.
(A) I, el

(B) Ilelll, apenas.

(C) llelll, apenas.

(D) lell, apenas.

34. E correto afirmar que a Lei n° 8.159/1991, este
importante marco legal no universo da Arquivologia,
dispbe sobre a:

(A) elaboragdo e o arquivamento de documentos em
meios eletromagnéticos.

(B) eliminagdo de autos findos nos drgaos da usiic
Trabalho, e da outras providéncias.

(C) preservacdo, organizacdo e protecdo dos acervos
documentais privados dos presidentes da Republica,
e da outras providéncias. 39.

(D) politica nacional de arquivos publicos e privade
da outras providéncias.

35. Leia o trecho abaixo e, em seguida, assinale a

alternativa que preenche corretamente a lacuna.
Para exercer a atividade de microfiimagem de

documentos, as empresas e 0s cartérios, além tdaEy a

que

estdo sujeitos, deverdo requerer registro no

e sujeitar-se a fiscabzqga por

este serd exercida.

36.

Este documento, aprovado pela Resolu¢cdo n® 30 d
CONARQ, estabelece diretrizes para a presuncao de
autenticidade de documentos arquivisticos digitais,
com o objetivo de garantir a identidade e integridde
desses documentos e minimizar 0s riscos de
modificacBes, a partir do momento em que foram
salvos pela primeira vez e em todos o0s acessos
subsequentes. Assinale a alternativa que apresenta
como é denominado tal documento.
(A) Diretrizes para a Implementacdo de Repositorios
Arquivisticos Digitais Confiaveis.

Diretrizes para a Presuncdo de Autenticidade de
Documentos Arquivisticos Digitais.

(B)
(C) Diretrizes para a Gestao Arquivistica do Carrei
Eletrénico Corporativo.

(D) Diretrizes do Produtor e do Preservador.

E correto afirmar que se pode entender
preservacdo documental

(A) a promocdo da preservacdo e a restauracdo dos
documentos.

(B) os métodos e as técnicas de prevencdo da

deterioracdo e danos em documentos, por meio de

controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou

guimico.

a retirada, por meio de técnicas apropriadas, d

poeira e outros residuos, com vistas a preservagao

dos documentos.

0 conjunto de procedimentos especificos para

recuperacao e reforco de documentos deteriorados e

danificados.

por

©)

(D)

(A)
(B)

(C) Ministério da Justica

(D) Arquivo Nacional

O microfiime ¢é resultado do processo de
microfilmagem. O processo de microfilmagem consiste
na producdo de imagens fotograficas de um
documento em formato altamente reduzido. Sendo
assim, assinale a alternativa que apresenta qualtipo
de microfilme no qual os tons claros e escuros do
original aparecem invertidos.

(A)
(B)
(©)
(D)

Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)

Microfilme de Preservacao.
Microfilme de Complemento.
Microfilme Negativo.
Microfilme Positivo.

37.

Trata-se de documento que estabelece requisitos

minimos para um Sistema Informatizado de Gestao

Arquivistica de Documentos (SIGAD),

independentemente da plataforma tecnolégica em que

for desenvolvido e/ou implantado. Assinale a

alternativa que apresenta a que documento a descéig

acima se refere.

(A) Norma Brasileira de
(NOBRADE).

(B) Camara Técnica de Documentos Audiovisuais,
Iconogréaficos, Sonoros e Musicais (CTDAISM).

Descricdo  Arquivistica

Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) 40.

A liofilizacgdo € um processo utilizado para trar
documentos molhados. E correto afirmar que esse
procedimento também é conhecido como

(A)
(B)
©)
(D)

Fumigacgéo.

Crisografia.

Secagem a Vacuo.
Secagem por Congelamento.



CENTRO DE INTEGRAGAO EMPRESA ESCOLA - CIEE

CONCURSO PARA ESTAGIO REMUNERADO PARA CONTRATACAOD E ESTAGIARIOS DE NIVEL
SUPERIOR EM DIVERSAS AREAS NA JUSTICA FEDERAL DA PA RAIBA

Folha de Respostas
ARQUIVOLOGIA

Preencha seus dados com letra de forma utilizando caneta esferografica azul ou preta.

Nome Completo:

R.G.: C.P.F.:
Assinatura:
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| GABARITO |
Questio A B C D | GABARITO |
[ LINGUA PORTUGUESA | Questso A B C D
C T JC 10 mE ] | CONHECIMENTOS ESPECIFICOS |
L2 1 JCJ1C] . B ([ ][ ]
=1 C] =21 ] ]
EXEENEEE 2 1 1] ]
B ([ [ ] B ([ ][ ]
e 11101 2 1 1100 e
I [ ] L2 | [ ][ ][ 1
1 100 2z 1 1]l
Ce 1 C 14 » Cz 1100 .
o | 10101 T2 1 101 mm ]
NOCOES DE INFORMATICA | C JC 1010

Cue 110,

I
i
i
I
i

—_

w
w
w

Cw 1 C 10 m Cx» | 110,
|15|;H:::|[:: EEENEEEEEE
16
[ 16 | [ | [ [ 1
C7 1 C 1] . ——
[z 1 11
s 1 |1
s 1 ] ][]
Cos JC I el N ..
20 ][ JC1 MW [ ]

a0 ] ][] e




