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Preencher requerimento,
anexando a

documentação pertinente

Análise da
documentação e

emissão de
checklist

Verificar se o(a)
servidor(a) faz
jus a licença e
seu quinquênio

Remeter
informação

Emitir portaria

Assinar portaria

Publicar
portaria

Registrar
informações no

SARH

Cientificar
interessado(a)

Autuar processo SEI

Em caso de licença
superior à 3 meses,

encaminhar para Folha
de pagamento para

providências


