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Minutar e-mail com

solicitação de
marcação de férias/

solicitar o(a)
supervisor(a) de

lotação

Analisar solicitação
para verificar se

existe impedimentos
com a data solicitada

Acessar SARH na
aba estagiário

Entrar em folha de
pagamento - nível

superior, em seguida
férias e marcação

Na aba de
ferramentas clicar no
botão parâmetros de

consulta

Aba matrícula, seta
para baixo e localizar

nome do(a)
estagiário(a)

Cientificar
estagiário(a)/
Supervisor(a)

Início

Há
impedimentos?

Sim

N
ão


