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Secretaria Administrativa
Portaria

PORTARIA N° 137/2018 DE 14 DE MARCO DE 2018
Institui medidas visando a redugao de despesas, no ambito da Sec¢ado Judiciaria da Paraiba, e da outras providéncias.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU DO ESTADO
DA PARAIBA, no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de adequagao orcamentaria ao saldo disponivel no exercicio corrente para
execugdo das despesas da Justi¢a Federal na Paraiba;

CONSIDERANDO o horario de funcionamento dos Foruns, das 9h as 18h, com opg¢ao de inicio as 8h para os
Juizados Especiais Federais (Resolugao n® 24, de 28/12/2007, alterada pela Resolucao n® 25, de 18/11/2009, ambas do
Tribunal Regional Federal da 5* Regido);

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n® 101, de 4/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), dispde que a
responsabilidade na gestao fiscal pressupde a agao planejada e transparente, com a prevenc¢ao de riscos e corregdes,
objetivando manter o equilibrio das contas publicas;

CONSIDERANDO que a promog¢ao de uma equagdo equilibrada das receitas e despesas tem, também, cunho
educativo, que objetiva a modificacdo de paradigmas e a criagdo de uma cultura voltada a sustentabilidade,

independentemente de crise or¢gamentaria;

CONSIDERANDO a implementagdo, no ambito da Justica Federal 5* Regiao, da politica de teletrabalho (home office
), conforme normativos de regéncia;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de estruturagao fisica, légica, elétrica, de iluminagao e de climatizagao
das areas recentemente adquiridas (26 salas) em edificio empresarial, nesta Capital, para posterior transferéncia de
parte das unidades judiciarias e setores administrativos que atualmente funcionam no edificio-sede desta Sec¢ado
Judiciaria;

RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR, para o Edificio-Sede (Forum Juiz Federal Ridalvo Costa) e Subse¢des Judiciarias de Campina
Grande, de Sousa, de Monteiro, de Guarabira e de Patos, as seguintes medidas administrativas, objetivando alcangar a
reducido de despesas, no ambito da Secdo Judiciaria da Paraiba, adequando-a a disponibilidade or¢amentaria para o
exercicio corrente:

I - Do atual quadro de estagiarios:

a) sera reduzido, até ulterior deliberacdo, o quantitativo de estagiarios remunerados e nao remunerados da Sec¢do
Judiciaria da Paraiba.

a.l) as unidades que na data da publicagao da presente portaria apresentarem numero de estagiarios superior a0 novo
quantitativo continuarao superavitarias, até a conclusido dos estagios atuais, admitindo-se as renovag¢des permitidas na
legislacdo que disciplina a matéria;

a.2) as unidades que apresentarem déficit poderao ter as vagas preenchidas de imediato.

b) os Anexos I e II da Portaria n® 045/GDF, de 29 de abril de 2014, passam a vigorar com a seguinte configuragao:

Anexo I

QUANTITATIVO DE ESTAGIARIOS REMUNERADOS NA SJPB

QUANTITATIVO

UNIDADE POR UNIDADE TOTAL
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Varas Comuns/Civeis/Penais

1%, 2%, 3%, 16* 02 08

Varas Interior

4*, 6%, 8%, 9%, 10%, 11%, 12%,14*,15% 02 18

Execucao Fiscal

5 03 03
Anexo IL

QUANTITKTIV BSPERIBRTAGIARIOS NAO REMUNERADOS NA SJPB

7%, 13* ODUANTITATIVO 06
PR RE ursal POR UNIDADE TOTAL
Maras Comuns/Civeis/Penais 04 04
Secpetaria ghdministrativa Subsec¢des Judiciarias 00 00
hoapReFitérior 12
Gargpiga Grapgle 112, 122,14,15* 08 00
FUSCucio Fiscal 02
20
Ratos 0d 0
c) a celebs refe termeos—de—< 1 —para-t t'.cl. a THaerado omente 14 _autorizada die houver
permuta o ad1§ mento na convocagao dos estaglanos remunerad 8% de forma a ndo onerar o ofgamento.
Hi¥adU Especial

IT - Do use-e-cessio-do-auditérie-e espaces-afins para realizacio-deeventosexternos:——

Ficam vAWQIMRILR cessdes para eventos que ndo atendam ao |fMkeresse institucional direto|@: Secdo Judikiaria da
Paraiba, \por implicarem despesas com o uso de aparelhos def ar-condicionado, iluminacig e outros eqguipamentos

elétricos.
Te%ha Recursal 59
III - Dos/ contratos continuos:

a) deternygar as respectivas areas técnicas, com fundamento|gw art. 65 da Lei n° 8.666/4¥y empreendef, no que
couber, as tratativas necessarias a reducgdao do valor mensal atual, nos seguintes contratos:

a.1) servigay As st KA Rerifa v B e g daicpidid onado;

a.2) servimmmmwmmm—,—l—
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a.3) servi¢odQABEEsOfnia fixa e celular; 00

a.4) servigcos de energia elétrica;
Campina Grande 00

a.5) servigos de vigilancia patrimonial;

a.6) serviSomiste limpeza e conservagao; 00
00

a.7) servigos de locagao de impressoras;

Patos 00
a.8) servigos de emissao de passagens aéreas, reduzindo as aquisgi¢des, quando possivel;

a.9) servign,deafqrrecimento de combustiveis, através de agdes ¢yg objetivem reduzir o consumo;

a10) servico de manutencao da Irofa de veiculos, Iimifadas a esirita necessidade.

Monteiro 5 N ; 00
IV - Da aquisicio e renovacio de materiais bibliograficos:

A aquisig:%% gﬁ livros e assinatura ou renovagao de periodicos ficarao suspensas até ulterior df‘bi(lj)eragﬁo da Djire¢ao do
Foro.

V - Da aquisicio de materiais diversos:

Toda aquisi¢do de material, inclusive as relativas ao suprimento do Setor de Almoxarifado e as relacionadas a
Tecnologia da Informacgdo, devem ser analisadas criteriosamente pelas respectivas unidades técnicas, objetivando a
real necessidade de aquisigao.

VI - Do parque de impressiao e do uso de computador:

a) cada Unidade (Vara, Turma Recursal, Secretaria Administrativa ¢ Nucleo) deverd devolver ao Nucleo de
Tecnologia da Informag¢ido, no minimo, um equipamento de impressao (impressora, multifuncional, copiadora);

b) cada usuario deve imprimir apenas o necessario, utilizando, de preferéncia, a formatagdao adequada e os dois lados
do papel;

c) o Nucleo de Tecnologia da Informag¢do deve ajustar o sistema de energia de cada computador, de modo a
programar a hibernagao apos determinado tempo sem uso.

n_n

Paragrafo unico - Nas Subsec¢des Judiciarias, o ajuste referido na alinea "c¢" acima deve ser realizado pela Supervisdao
da Sec¢do de Apoio Administrativo, ou através de outro servidor por ela designado, com o apoio operacional do
Nucleo de Tecnologia da Informagao desta Se¢ao Judiciaria, caso necessario.

VII - Das ac¢des de treinamento e desenvolvimento:

Devera ser dada preferéncia ao aprendizado a distdncia e a realizagdo de palestras e reunides em ambiente virtual, a
fim de reduzir despesas com locomogao, passagens e diarias.

VIII - Do uso da agua:

a) a unidade técnica competente inspecionara, com brevidade, todas as instala¢des sanitarias (WCs), para ajustar
torneiras e descargas;

b) o setor responsavel adotara medidas definindo os dias e horas da semana em que sera feita a irrigagdo dos jardins e
plantas.

IX - Do uso de veiculos oficiais:

a) os deslocamentos internos na Capital devem ser programados visando ao uso compartilhado de veiculos de servigo
da frota, cabendo a Sec¢ao de Transporte operacionalizar o meio mais racional e econdmico;

b) salvo para atendimento aos casos de urgéncia, o servigo de arquivamento ¢ desarquivamento de autos e documentos
no arquivo externo devera ser realizado uma vez por semana;
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¢) excetuando-se os casos de urgéncia, as varas deverao concentrar a remessa de processos e outros documentos para
os Orgaos publicos no menor nimero de dias possivel.

Paragrafo tnico - Para atendimento as demandas acima, a Dire¢do do Nucleo Judiciario devera se reunir com os
interessados para definir como melhor organizar os deslocamentos dos veiculos oficiais.

X - Do uso de materiais de expediente, descartaveis, entre outros:

Em todas as unidades, as chefias deverdo orientar seus colaboradores, quanto ao uso racional de material de
expediente e de informatica, incentivando.,também, a utilizagao de copos nao descartaveis.

XI - Do uso do telefone:

Em todas as unidades, as chefias deverao orientar seus colaboradores quanto as ligagdes telefOnicas, que ficardao
restritas aos casos que nao possam ser solucionados por outros meios de comunicagido (malote digital, e-mail,
WhatsApp etc.).

Paragrafo primeiro - A Secretaria Administrativa devera reavaliar os telefones liberados para realizar ligagcdes
interurbanas e para celulares, restringindo-os aos estritamente necessarios, apds entendimento com os Diretores de
Secretaria e de Nucleo.

Paragrafo segundo - A Secretaria Administrativa devera implementar o atendimento eletréonico nas centrais
telefonicas dos Foruns do Edificio-Sede e das Subseg¢des Judiciarias de Campina Grande e de Sousa.

XII - Do uso dos elevadores:

A cada semana sera desligado 01 (um) dos elevadores (servidores e publico em geral), permanecendo ligado um
elevador social e o de servigo;

Art. 2° Nenhum ato ou servigo de competéncia da Sec¢do Judiciaria da Paraiba deixara de ser prestado, em decorréncia
das medidas adotadas por esta Portaria.

Paragrafo primeiro - Nao havera alteracao dos horarios de atendimento ao publico.

Paragrafo segundo - As restrigdes impostas por esta Portaria ndo afetardo os servigos prestados, em carater de
urgéncia, fora do horario regular de expediente, assim como o plantao judiciario.

Art. 3° As unidades, em razdo das especificidades das suas atividades e demandas, fardo gestdao da sua forca de
trabalho, observando as regulamentagdes sobre a jornada de trabalho, as demandas existentes e as condigdes
ambientais derivadas das limita¢gdes impostas pelas medidas implantadas por meio desta Portaria.

Paragrafo primeiro - Serado incentivadas as politicas de alcance de metas e produtividade, mediante ado¢do de formas
alternativas de cumprimento da jornada de trabalho que venham a compatibilizar as condi¢gdes ambientais limitadas,
em razdo da reducio or¢amentdria, e a politica de qualidade de vida no trabalho.

Paragrafo secgundo - Cada Dirctor de unidade deverd acompanhar o uso racional da energia clétrica, mediante o
desligamento da ilumina¢do, na auséncia de usuarios, e de todos os equipamentos, ao final do expediente.

Art. 4° A Seccretaria Administrativa, através da Se¢do de Plancjamento ¢ Integragdo Regional, deverd apresentar a
Direg¢ao do Foro, ao final de cada més, relatorio consolidado de acompanhamento das agdes estabelecidas nesta
Portaria, ou qualquer outra medida que possa trazer economia ao erario.

Art. 5° A Comissdo de Gestdo Socioambiental desta Se¢dao Judiciaria, instituida pela Portaria GDF n° 76, de
30/06/2014, cujas agdes sao voltadas para a mudanca de cultura organizacional, devera intensificar suas ac¢des,

considerando o contexto de redugdo de despesas do qual trata esta Portaria.

Art. 6° As sugestdes para aprimoramento ou ampliagdo das medidas que visam reduzir as despesas no ambito desta
Seccional deverao ser encaminhadas para o e-mail economia@)jfpb.jus.br.

Art. 7° As medidas implementadas por meio desta Portaria ndo impedem novas a¢des, caso o objetivo de reducao das
despesas desta Se¢ao Judiciaria para o exercicio de 2018 nao seja alcangado.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicag¢ao.
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PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado cletronicamente por BRUNO TEIXEIRA DE PAIVA, DIRETOR DO FORO, cm
14/03/2018, as 17:40, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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