PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA
DIRECAO DO FORO

PORTARIA N2 020/GDF, DE 28 DE ABRIL 2017.

Delega a Direcdo da Secretaria
Administrativa e a Direcdo do Nicleo
de Gestdo de Pessoas competéncia
para a pratica de atos
administrativos.

_ ) O JUIZ FEDERAL BRUNO TEIXEIRA DE PAIVA, DIRETOR DO FORO DA
SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA, nos termos do art. 56 da Lei n? 5.010/6G;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 da Lei n° 9.784/99, nos arts. 11
e 12 do Decreto-Lei n? 200/67 e Decreto n® 83.937/79; bem como no art. 22, § 29, da
Resolugdo n® 79, de 19/novembro/2009, a delegacdo de competéncia;

CONSIDERANDO, por analogia, as disposicfes do Ato n 196, de 08
de abril de 2015, da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 52 Regido, que trata

da delegagao de competéncia no ambito daguela Corte;

CONSIDERANDO o contido na Portaria n2 071/GDF, de
30/novembro/2016, que disciplinou a delegag¢ao de competéncia no dmbitc desta
Seccional, com vigéncia até o final do mandato da Diretoria do Foro, biénio 2015/2017;

CONSIDERANDO o Ato n? 83, de 20/fevereiro/2017, alterade pels Ato
n? 198, de 30/marg¢o/2017, ambos da Presidéncia do Tribunal Regional Federai da 52
Regido, relativos a designacdo dos Diretores, Vice-Diretores de Foro e Direls e
Subsecgdes judicidrias da 52 Regido, para o pariodo de 04/abril/2017 a 31/marco/201%;

CONSIDERANDO precipuamente a necessidade de conferir maior
celeridade ao tramite dos procedimentos administrativos, como um imparative oo
principio da eficiéncia, RESOLVE:

Art. 12 DELEGAR competéncia a Diregdo da Secretaria Administrative
desta Secdo Judiciaria e nas auséncias ou impedimentos desta, aos seus sunsh
observadas as disposicles legais e regulamentares, peloc periodc de dura ¥
mandato da atual Diretoria do Foro, incluidas eventuais recondugdes, para a préatica
dos seguintes atos:

NA AREA DE RECURSOS HUMANOS

Diretor e o Vice-Diretor do Foro;

I - designar os substitutos eventuais dos cargos em comissfio e das
fungdes comissionadas;

il - atribuir, no ambito da Secretaria Administrativa, dentre 7
servidores lotados no Setor de Seguranga e Transporte, a GAS -~ Gratficagin e
Atividade de Seguranga, agueles que efetivamente desempenharn essa athdady
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IV - conceder licenca-prémio por assiduidade aos servidores que
implementaram as condicfes para usufruto, bem como autorizar a sua fruicao;

V - conceder auxilio-funeral, auxilio-natalidade e auxilio-reclus&o;

VI - conceder adicional noturno;

VIl - autorizar a inclusdo de dependentes para fins de deducdo do
imposto de renda na fonte, bem como para os fins da Lei n¢ 8.112/90:

VIll - conceder averbacao de tempo de servico;

IX - conceder os beneficios de assisténcia & salde, assisténcia pré-
escolar, auxilio-alimentacéo, auxilio-transporte e salario-familia;

X - estabelecer o rol de servidores autorizados a conduzir veiculos
oficiais;

XI - instruir, inclusive expedindo os editais pertinentes, e submeter
ao Tribunal Regional Federal da 52 Regido, 0s pedidos de deslocamento de servidores,
de que tratam os arts. 36, 37, 93, 94 e 95, todos da Lei n? 8.112/1990, tais como
remogao interna com mudanca de sede, remocdo por permuta, redistribuicao,

afastamento para servir a outro érgédo ou entidade e afastamento para mandato eletivo
e para estudo ou missdo no exterior;

XIl - conceder adicional de qualificag&o aos servidores da SJPB, nos
termos dos arts. 14 e 15 da Lei n2 11.416/2006:

Xl - conceder abono de permanéncia;

XIV - conceder promogao ordinaria, progressdo funcional e
homologacao de estagio probatério;

XV - decidir, quando figurarem como interessados servidores, sobre
0s processos de reposic&o ao erdrio, nos termos do art. 46, § 22 da Lei 8.112/1990 e da
Resolugao n? 68/2009 - CJF, bem assim sobre os processos de compensacao e
ressarcimento de que tratam os arts. 92 e 10 da mencionada Resoluc3o;

XVl - decidir sobre as solicitagées de consignacdo facultativa, nos
termos da Lein.2 8.112/90;

XVII - autorizar a emisséo de certificagdo digital dos Magistrados e
Servidores, perante as autoridades certificadoras da AC-JUS, bem como adotar
providéncias pertinentes ao credenciamento, inclusive atualizacdes, ressalvadas as
delegacbes para os juizes Federais Diretores das Subsecdes Judiciarias, no ambito das
respectivas unidades;

NA ADMINISTRACAO EM GERAL

XVIHI - dar publicidade a relacdo de feriados nacionais, estaduais e
municipais que devem ser observados na Secdo judicidria;

XIX — expedir ordens de servico e outros atos de efeitos concretos,
sem carater normativo, e coordenar planos de acdo, no ambito da Secretaria
Administrativa;

XX — constituir e designar comissdes administrativas destinadas a
realiza¢do de atividades especiais, como por exemplo:

a) licitagdes;
b) servicos de engenharia;
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¢) inventério fisico;

d) SIADES - Sistema de Avaliacdo de Servidor.
NA AREA DE ORCAMENTO E FINANCAS

XXl - atuar como ordenador de despesa, inclusive quanto ao
reconhecimento de dividas do exercicio corrente e de exercicios anteriores:

XXIi - coordenar a execucéo orgamentério-financeira da despesa:

XXill - encaminhar as propostas de programacdo financeira nos
prazos e em conformidade com as normas estabelecidas pela Unidade Setorial do
Sistema, bem como manter registros e controles dos recursos financeiros recebidos;

XXIV - determinar a elaboracéo das folhas de pagamento e autorizar
o devido crédito;

XXV - conceder suprimento de fundos e aprovar a respectiva
prestagcao de contas;

XXVI - determinar o processamento dos pagamentos de honoréarios
de advogados dativos, curadores, peritos, tradutores e intérpretes, nos casos de
assisténcia judiciaria gratuita, em cumprimento de determinacéo judicial:

NA AREA DE LICITICOES E CONTRATOS

XXVIl ~ executar procedimentos preliminares a adesao desta S5ecdo
Judiciaria a Atas de Registro de Precos de outros 6rgios, bem como autorizar a
utilizagdo das Atas de Registros de Precos desta Seccional por outros érgéos;

XXVHI - autorizar a abertura de processos de licitagdo nas
modalidades previstas em lei, assim como a locacao, a aquisicio e a contratacdo de
bens e servigos destinados ao atendimento das necessidades da Secio Judiciéria;

XXIX - aplicar sangBes administrativas a licitantes e contratados
(fornecedores e prestadores de servicos), em conformidade com a Portaria/GDF que

regulamenta a matéria, excetuada a sancao prevista no art. 87, inciso IV, da Lei no
8.666/93;

XXX - autorizar a substituicdo de garantia exigida nos processos
licitatérios e nos contratos, bem como sua liberacdo e restituigao, quando comprovado
0 cumprimento das respectivas obrigacées;

AXX! - aprovar, com vistas 3 uniformizacao dos procedimentos,
modelos-padrdo de editais de licitacdo, contratos, acordos, demais ajustes e

respectivos aditamentos, bem assim de solicitages e autorizacdes de adesdes a atas
de registro de precos;

XXXIl - designar pregoeiro e membros da equipe de apoio, bem como
indicar, em portaria especifica, o fiscal técnico e o administrativo de cada contrato:

XXX - estabelecer escala de plantdo para o processamento de
procedimentos licitatérios;

XXXIV -~ assinar, com o Diretor do Ndcleo de Administraca
empenhos e pagamentos de despesas da S5e¢ao Judicidria;

XXXV - ratificar as dispensas e inelegibilidades de licitacdo:
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XXXVI - homologar procedimento de licitacdo e assinar termos,

contratos e convénios, atas de registro de precos e documentos congéneres em nome
da Secdo Judiciaria:

Paragrafo (nico. Poder3o ser objeto de subdelegacso:

| - para a unidade de licitacBes e contratos: o encaminhamento de
solicitacdes referentes a Atas de Registro de Precos, por meio da utilizacdo de
formulérios previamente aprovados:

Il - para a unidade financeira e patrimonial: o processamento dos pagamentos de
honordrios, na forma do inciso XXVI, conforme estabelecido em ato préprio e nos
estritos termos da determinacao judicial.

Art. 2° DELEGAR competéncia Direcdo do Nucleo de Gestdo de

Pessoas, pelo prazo estabelecido no art. 19, caput, desta Portaria para a préatica dos
atos abaixo relacionados:

I - autorizar os afastamentos previstos no artigo 97 da Lei ne
8.112/90 (doacdo de sangue; alistamento como eleitor: em raz3o de casamento/unido
estavel regularmente reconhecida; falecimento do cénjuge, companheiro, pais,
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos);

Il - conceder as licencas:;

a) a gestante, a adotante e licenga-paternidade:;

b) por acidente em servico;

C) para tratamento de sadde;

d) por motivo de doenca em pessoa da familia;

e) por motivo de afastamento do cOnjuge ou companheiro:

f) para o servico militar;

g) para a atividade politica;

h) para capacitacao;

i) para tratar de interesses particulares, desde que por periodo
nao superior a 90 dias:

T - interromper, por necessidade do servico, férias de servidores:

IV - autorizar a dispensa do servigo, em razéo de convocagao para
servir a Justica Eleitoral:

V - conceder horério especial ao servidor estudante, ao servidor
portador de deficiéncia e ao que tenha cdnjuge, filho ou dependente portador de
deficiéncia;

VI - autorizar a anotacdo nos assentamentos funcionais de
comprovante de participacdo em eleicdo, conclusio de curso e mudanca de estado
Civil;

Vil - autorizar a inclusdo/alteracdo, no sistema de RH, dos dados
bancarios dos servidores ativos, inativos e pensionistas:

VIII - celebrar os termos de compromisso de estagio;

IX - reconhecer, para os servidores da Secretaria Administrativa, os
dias trabalhados durante o0 recesso forense, autorizar a atualizacio do banco de horas
€ a possibilidade de dispensa do servico, em razao do usufruto de folgas
compensatdrias;

X - autorizar a fruicdo de férias dos servidores, bem como aprovar a
respectiva escala e suas alteracées, verificadas as normas regulamentares.

Paragrafo Gnico. Durante as auséncias e impedimentos da Direcio do
Nicleo de Gestdo de Pessoas a competéncia para a pratica dos atos referidos no caput
serd da Diregéo da Secretaria Administrativa.

Art. 32 As decisdes e atos praticados por delegacido dever®o
mencionar explicitamente essa qualidade, fazendo referéncia ao ndmero sta

Portaria. /
% :
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Art. 42 Sempre que julgar necessario, a Direco do Foro deliberara
sobre assuntos de que trata esta Portaria.

Art. 52 Das decisdes da Dire¢do da Secretaria Administrativa e da
Direcdo do Ntcleo de Gestio de Pessoas, fundamentadas na presente Portaria, cabem
pedido de reconsideracao, bem como recursg administrativo, nos termos da lei.

Art. 62 Além dos casos previstos no art. 19, paragrafo Gnico, no
interesse do servico, a Direcdo da Secretaria Administrativa poderd proceder &

subdelegacdo de competéncia quanto a outras matérias, apos prévia aprovacdo da
Direcdo do Foro.

Art. 79 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
ficando convalidados os atos até entdo praticados pela Diregdo da Secretaria

Administrativa ou por outras unidades, com base na Portaria n? 071/GDF, de 30 de
novembro de 2016.

CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-

Féderal Diretor do Foro




