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- i : Disp(')e sobre o horaric de funcionamento da
: ' "Turma Recursal; a‘ jornada de trabatho dos
semdores e-estagiarigs; 0 ‘sistema eletrénico

_ _ banco de _horras ¢ da outras providéncias.
g s 5 _. " . . 8 . :E‘ ’ . ! '

: A Dod'rom HELENA DELGADO RAMOS FIALHO MOREIRA, B
Juiza Federal Presidente da Turma Recursal dos Juizados Especials Federais
da Parajba, no-uso de suas- atnbu1g:oes legaxs e, o . '
: CONSIDERANDO 0 conudo to art. i9da Lei n° 8. 112/90 €0
cstabelecuio na Resolugio n® 24, de 28 de dezembro de 2007, alterada pela
‘Resblugdo n°® 25, de 18 de novemb}o de 2009, ambas do TRF 5% Regido, que
-dispdem scbre a Jomada de trabalho e o horario de funcmnamento da Justlca
Federal. de 1° e 2° graus da 5% Reglao o o8
CONSIDERANDO ‘a implantagao do sistema 1nforrnatlzado de .
controle de frequéricia dos servidérés e estagiarios lotados na Turma Recursal
dcsta Sccc1ona1 doravante denon-unado de PONTO. ELETRONICO o

CONSIDERANDO a necesmdadc de regulamentar um sistema_de

de ‘controle da frequéncia; & instituigdo do

., reglstro e -controle da Jomada de traba}ho mediahte mecanismo que favoreqa a .’

compensacio de darga horéaria inferior ou excedente & jornada mensal que deverser '
~cumprida pelo servidor e estaglano, doravante denominado BANCO DE HORAS
e : RESOLVE i 2

N o . ; . : RN

. Y : 5 : £y
. - - . . - Ao . 5

e . .

Do HORARIO DE FUKCIONAMENTQ]_B_ DA JORNADA DE TRABALHO

A.rt 1°°A Turma Recursa_l func1onara de segunda a sexta—fe1ra, no.
horano das 09 as'18 horas e _j- - N LTl L
= I-A Jamada de’ trabalho dos serv1dores sera cumpnda com a
1nst1tu1¢ao de do1s sx.stemas .
S . - na) jornada ininterrupta de trabalho cumprlda ‘nos segumtes
o pe_rfodos: ’ =g . .
do= 8 B das 09 asl16 hora,s, -

- das. 11' as 18‘horas o
_' b} jomada em dois turnos com © mtervalo pa.ra refeigéo,
cumpnda das 08 as 12 € das 14 as 18 hioras.. . - - IR

= . 9 . . ¢
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II- As esca}as mdw:dueus de horarins serao deﬁmdas de forma a
manter a d15tnbu1¢ao équitativa da forga de trabalho garantindo-se o adequado
funéionamento da Secretana € Assessona da 'I‘urma Recursa‘l no perlodo ac1ma
especxﬁcado *

T III A ﬂexrblhzac;ao ¢ventua1 da Jornada de trabalho dcwdamente
autonzada pélo(a) Diretor(a) de Nucleo ot pelo Juiz{a)- Reélator{a) a que o servidor

‘esteja vinculado, sera vista em cada caso, observada a conveniéncia do* servu;o € g

‘necesmdade do semdor medlante a utjhzacao do BANCO DE HORAS

IV —fO(s] Supemsor(es), Assessores ¢ demais semdores €
cstaglanos deverao alterna.r—se durante asescalas d.lanas de trabalho
o v g
ARt 2% Q. hﬂrano espe(:lal de trapalho concedldo ao serv1dnr
estuda.nte sera apreclado atfaVes de respect.wo Processo admlmstratlvo

A.rt 3° Ao semdor portador de necess1dades especlaus sera
concedldo hora.r:o espec1al nos: termos do-art. 98, §2° daLein® 8, 112/90, a'ser
cumpride, nio periodo compreendldo entre as’ 9 e 18 horas independente cle
compensagao de hora.rlo N 7 o

Fa.mgrafo unico Sao extenswas .as dlsposu;ees do caput a6
semdor que tentha con_]uge, filho ou dependente portador de necess1dades
espemaus emgmdd—se, nesse caso a compensagao de horano

4° A Jprnada de aﬁwdade em estaglo scra dcﬁmda de’ comum
acordo entre a mstltulgao de.ensino, a parte contedente e.0 alino estagléno ou seu
repres,entante legal, devende constar do termo de compr0m1sso €, ser compatlvel
com as atividades escolares observadas as leglslar;oes de regenma

| .

g Qe DO SIS DE PON ELETRONICO

Art. 5° Fu:a mshtuido na Turma Recursal o 51stema oﬁmal dé
controle ¢ de registro informatizado de frequéngia e assiduidade. de todos os
sewidores € estaglanos, atraves de progrélma denominado PONTO ELETRONICO

1= O programa mstalado em termmal(ls) de computador cujo
acesso se da ‘através. de matricula e 1dent1.ﬁ.cag:ao datiloscopica - do semdor e
estag;lano perrmtmdo o reglstm dos horanos de entrada ede salda N

II. Z As. sa.ldas vcnﬁcadas durante o expe;hente para fora das
mstalau;oes que nao sejam a sefvigo,’ deverao ser’ automadas pela cheﬁa imediata
e reglstradas no termmal de PONTO ELETRONICO _ . .

= - P
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%, m - O sistema ‘de PONTO ELETRONICO com &’ dlscrmunaq:ao dos
acessos e.a conta.blhzagao da jorriada de trabalho do servidor e estagiarie, gerara
Relatorio Mensal a ser encammhado, até o 5°.dia til.do més _gubsequente, pelofa)

- Diretor(a) ‘de Nucleo a Se(:ao de: Legmlagac de Pessoal para as pmvxdencms
’necesaa.nas

v Eventuals a.ltcracoes e msergoes no slstcma quando
necessarlas, serdo restntas ao(a) Dlretor(a) de Nucleo ou ser\ndor desxgnado

V Para efeifo da elaboragao do relatorlo prevlsto ng. 1nc1so IH a
Segao de Leg;[slagao de: Pesgoal sera a responsavel pelo cadastro no- sistema
eletronico dos feriados forensgs, dos periodos de férias; ‘das faltas _]ustlﬁcadas das
folgas, das hcengas € demals a.fastanientos dos s@rmdores =

F

VI No que se refere aus estagla.ncos, as mfdrma(:oes relatwas as
mtuag:oes descritas no inciso! antEnor serdo de responsabmdade dos respectivos
Supcrvisores de Estagio, os quais deverao encamlnha—las a. Segao de Tremamento e
Desenvolvxmento para la.nca.mento no sistema.

VII - Quando ] Semdor };ao apresentar qualquer rcglstro de ponto
pelo penodo de 30 (trinta) dias corridos ou 60 {sessenta) dias interpolados, podera
ser, conﬁgurado o. abandons ‘do{ cargo ou -a - inassiduidade. - hab1tua1
re,specﬁvamente, comyas consequsnctas premstas na Le1 n° 8 1 12 / 90

SLE /

SV S Verlﬁcada a’ dcorréncia dc problemas técnicos que
IIIIPOSSlbﬂltCHl 8 utJ]J.zagao do s1stema. informatizado, o scrv1dor ou estagiario
a§sinara folha de frequéncia, d1spon1ve1 e Intranet, a qual sera- encammhada

_]unta.mente cmn o} rela.torio mensa.l

DO BANCO BE HORAS N -

Art 6" o cumpnmento das aUVldades deye ser. reahzado dentro
da Jomada ;hana e oﬁcm.l de traba.lho-, constitulndo medida excepcxonal a utlllza(;aa
do BANCO DE HORAS : . " s i

o

I -0 BANCO DE HORAS registrara aﬁtomatlca.tnente de forma
1nc11v1duahzada, as_hords trabalhadas pelo servidor ou estagidario’ para Tins: de
cqmpensag:ﬁo de carga horana mfenor ou supenor a Jornada norma.l de trabalho.
m-= A compcnsagao da carga horaria mfenor ou supenon a Jol-nada
normal de‘traba.lho ocorrera no. mesmo mes cle referencna nos dlas utels entre as 8

e as 19 horas ;
t v
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III — Havendo 1.mpos§1b1].1dade da compensaqao acuna referu:la,
serwdor ou estaglarlo devera faze lo no meés subsequente
: IV Se, por necess:dade do serwg;o “ou nOS casos de a.fasta.mento
legal néo for posswel o] curnpnmento do dlsposto no inciso anterior, pele servidot, a
compensacao de carga horaria excedente & jornada mensal ensejard a-concesséo de
folgas, nd- prfoporgig de 01 dia para cada 07 horas acumuladas ‘as guais deverao
_ser usufruldas ntp ,mes subsequente a ca-ssacao do: 1ﬁ1peduncnto
) \f O serv1dor s6 poglera acumula.r ate 21 horas (03 d.tas} por mes
para ﬁns de. Gmnpensa(;ao, a qual devera ser solicitada, via e-mail, ao(a) Diretor(a)
" de Nucleo a quem cabera a’utonza—la bem como efetua.r o lancamento no Slstema
' ./‘VI A real:lzacao de at1v1dades conmderadas urgente\.s ou
madla.vels mcluswe em fins’ de sérmana ou feriados, dévera ser autorizada pelo(a)
D1retor(a] de Nucleo e la.n(;adas no BANCO DE HORAS para. efelto de compensacao
' VII - A constata(;ao de falhas ou: inconsmtenclas NOS Tegistros do
BANCO DE HORAS Sera. levada 20 cpnhec:.mento do respective Direfor de Nucleo,
que buscara a solugao Junto ao Nucleo de Tecnologla da Informagao o
VIlI Deverac ser computados comcr Jomada normal de traba]hb
do serv1dor os segumtes ‘eventos: .
3 [
af a faart1c1pa<;:ﬁo ent curéos semmanos, sunposms € outros
eventos de- capaclta;ao Tealizados dentro ou fora da sede da Segao Judiciaria, em
" horarié normal de expedlente desde que patrocmados oy autorlzados pela Jushga
Federal 5 \

r

v

f
b) as v1agens a servu;o : e

N ~
W

Paragrai'o uﬁico. Os casos pre\nstos'nas alineas .acuna poderao
ser qomprovados -mediante “declaracao ..ou certlficado -do -orgao ou entidade
promatora do evento ou ou’gro documento que atestc: a partxcxpag:ao do semdor

- i o
= ‘ |

5

co : : DAS msPosrcOEs FINAIS
S

7° Em- nenhuma h1potese as horas excedentes da Jornada
d1a:1a. de . traba.lho Berdo . conmderadas para efeito de caractenzac.ao de " semgo
extraordmano, tendp ‘em w}sta as dlspomcoes espemals dos normatlvos de regencxa

.
' i

Art 8° @omputam-se, para efeltn de lan(;amento no BANCO DE
. HORAS ,as’ attwdades efetlvamente rea.hzadas em - decorrencna do Plantao

i 5
T i .
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ressa.lvadas ay desenvolwdas no penodo de recesso forense ‘que  terao
dlsmphnamento espemﬁco

.

-~

< . Art. 9° O uso uregular do reg1strp eletromco de frequeno:la e
ourtrds aghes - que ;indiguem utilizd¢do. ‘anormal do - sistema, dev1damente
comprovados, serdo apurados pof meio do -devido procedlmento legal com as
consequéncias pfev1stas na lei

§ 1%, O controle do PONTO ELETRONICO €.0 monitoramento ‘da

BANCO DE HORAS sdo. atnbuu;ses dc)[a] D1retor(a) de Secretaria bu oiitro servidor

des1gnado .
Art 10 Nas hipoteses de relotagao remogao e transfcrenma de
semdores para outro-sctor desta Seceional, sera. considerado.para os ﬁns desta

: portana 0 dirmto a compensagao de horano adqumdo na unldade de ongem

i Art 11. Os ocupantes de cargo em comissdo ﬁcam dlspensados
do controle de frequcncm, nds termos do art 6" & 7°, do Decreto n° 1. 590 de 10
de agosto de 1995

o}

Art ].2 Os casos om1ssos serao chrumdos pela Premdente e fou
Relatores i o

Art. 13, Esta Portaria entra emi vigor em 1" de jugiho de 2010
R :

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.'CUMPRA-SE

HELENA DELGADO RAN OS FLALHO MOREI
szn Federal Presidente da Turma Recursa

124



