Justica Federal de Primeira Instincia da 5@ Regido
81 Vara Federal da Paraiba - Subsegdo Judicidria de Sousa
Juizado Especial Federal Adjunto

Portaria n.® 012/2010-GDS, de 27 de maio de 2010

Regulamenta ¢ funcionaments do Juizado
Especial Federal Adjunto Civel da 8* Vara
Federal da Paraiba, Subsecdo Judicidria de
Sousa e adota vutras providéncias.

O Dr. Marcos Antdnic Garapa de Carvalho, Juiz Federal Substituto no exercicio da
titularidade da 8* Vara Federal da Paraiba, Subse¢ao Judiciaria de Sousa, no uso das suas
atribuictes legais e:

Considerando os principios que devemn presidir o sistema dos Juizados Especiais
Federais, especialmente aqueles estabelecidos no art. 2° da Lei n.? 9.099/95 e art. 1° da Lei n.?
10.259/2001; em especial os da economia processual, instrumentalidade, informalidade,
simplicidade, celeridade e racionalidade dos servigos judicidrios, tudo isto objetivando
alcangar o provimento jurisdicional de forma mais efetiva, célere e segura para os
jurisdicionados;

Considerando que eventuais nulidades decorrentes da inobservancia das formas
processuais nao devem ser pronunciadas nos casos em que tiver sido atingida a finalidade
do ato processual e ndc houver prejuizo para o exercicio da ampla defesa das partes {art. 13,
8817 a 4° da lei n.2 9.009/95, e art. 249, §§ 1% e 2% do Codigo de Processo Civil - CPC);

Considerando que a regra constitucional do art. 93, inciso X1V, da Constituigae
Federal de 1988 - CE/88, e art. 162, § 49, do Coédigo de Processo Civil - CPC, permitem 2
Secretaria do juizo a pratica de atos processuais, independentemente de despacho judicial, na
hipotese de atos meramente ordinatdrios, desprovidos de conteudo decisério;

Considerando a necessidade de padronizar o procedimento de tramitacdo
processual dos feitos afetos ao &mbito do Juizado Especial Federal Adjunto desta Subsegio,
tendo em vista o elevade namero de demandas ordinarias, criminais e de execugdes fiscais
em curso nesta Vara, que em maio de 2010 ja ultrapassava 5.000 (cinco mil) processas; scm
mencionar os cutros mais de 6.000 (seis mi}) processos em trimite no dmbito do JEI Adjunto;
a fim de evitar tanto o colapso no andamento das a¢des comuns, com idao dos
processos dos juizados;

Considerando a preocupagdo permanente do Juiz /desta Subsecao
observancia das diretrizes e principios que inspiraram o legislddor na elaboragio
n.%s 9.099/95 e 10.259/01;

Considerando a necessaria submissao de todo at
publicidade;
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Considerando que toda a tramitagio dos processos no dmbito do Juizado Especial
Federal Adjunto se faz sob a orientago dos Magistrados que atuam na 8 Vara Federal,

Considerando o teor das Portarias n.® 001/2007, da Subsecdo Judicidria de
Governador Valadares/MG, e Portarta n.® 001/2008, da Subsecio Judiciaria de Feira de
Santana, que serviram de base para a confecgio deste ato normative,;

RESOLVE:

Regulamentar as etapas do procedimento das demandas no dmbito do Juizado
Especial Federal Adjunto - JEF desta Subse¢io e o funcionamento da Secretaria do juizo em
relagdo a tais feitos, nos seguintes termos:

CAPITULO 1
DO INICIO DO PROCESSO E REQUISITOS DA INICIAL E ATERMACAO

Art. 1* A parte autora deverd apresentar, com a petigdo inicial ou no momento da
atermacgao, os seguintes documentos ou informagoes, além daqueles outros elementos que
julgar necessarios a prova de suas alegagdes:

I- comprovante de residéncia;

II - copias de seus documentos pessoais (RG e CPE);

1I - laudo sécic-econdmico elaborado por assistente social do Municipio de seu
domicilio, se for o caso e se for possivel;

IV - declaragdo de composigao de renda familiar, se for o caso;

V - nimeros de telefones para contato, se possivel;

VI - indicagao expressa do valor da causa;

VII - rentincia expressa ao valor excedente a algada do Juizado;

VIII - prova do requerimento administrativo formulado ao ente publico
correspondente ¢ da negativa do pedido.

§ 1% Nao serdo admitidas demandas sem a prova do prévio requerimento
administrative e do indeferimento do pleito.

istrativo, mas nao
preciacao do
seu pleito, se forem transcorrides mais de 60 (sessenta) dias desde a data do protocolo do

§ 2° Se a parte autora comprovar o prévio requerimento admi

§ 32 A prova da cessagdo de beneficio por incapgcidade ou por velthige, concedido
no dmbito dada Seguridade Social, dispensa a prova de\prévio requerymen
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hipéteses em que era dever da pessoa pedir a prorregacao do beneficio no &mbito
administrativo.

§ 4% Nas acdes em que se pleitear beneficio de amparo assistencial previsto no art.
20 da Lei n.? 8.742/93 e art. 34 da Lei n.? 10.741/2003, 0 laudo sécie-econdmico previsto no
art. 1% inciso I, desta portaria, elemento ndo obrigatorio para a instrugdo dos processos que
versem sobre beneficio de prestagio continuada das Leis n.® 8.742/93 e n.? 10.741/2003, devera
ser requerido ao Municipio de local de domicilio da parte autora, se o ente possuir servigo de
assisténeia social; e deverd ser elaborado e assinado por assistente social devidamente
registrado(a) no Conselho Regional de Servico Social, observando-se os quesitos
especificados no Anexo I desta Portaria.

§ 5 No ambito de cada processo, o Magistrado presidente do feito podera
determinar a elaboragao do laudo por auxiliar do juizo, sempre que entender necessario a
instrugdo da causa, caso a caso.

§ 6° Nas acBes em que se pleitear beneficio de amparo assistencial previsto no art.
20 da Lei n.? 8.742/93 e art. 34 da Lei n.? 10.741/2003, sempre que ndo for possivel a juntada
do laude previsto no inciso III e § 4% do art. 1% desta portaria, a parte autora deverd
preercher e anexar a inicial o questionario sdcio-econémico, conforme modelo constante do
Anexo V desta portaria, bem como a Declaragio de Composigio e Renda Familiar prevista
na Portaria n.® 31, de 06/10/2009, deste juizo; além de copias das contas de dgua, energia
elétrica e telefone; copias da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS dos
membros da familia, incluindo a parte referente ao contrato de trabalho; além de copias
dos CPF e dos RG de todos os integrantes do grupo familiar.

§ 7° Ausentes 08 documentos necessirios & propositura da agdo, a Secretaria

intimar4 a parte autora, indicando os faltantes para que sejam apresentados em 10 {dez) dias,
sob pena de exting¢do do feito sern resolugdo do mérite.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

SECAOT
DAS DEMANDAS QUE NAQ RECLAMAM PRODUCAQ DE PROVA EM AUDIENCIA

Art. 2¢ Os processos que tratarem de matéria unicamente de direito, ou de direito e
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bem como para fazer juntar aos autos os documentos indispensdveis a solugio da
controvérsia (art, 11 da lei n.? 10.259/2001), tais como cdpias do processo administrativo ou
de outros documentos relativos ao fato fundamento da demanda, independentemente de
intimagao especifica.

§ 2° No mesmo prazo, a parte 1é deverd informa sobre a possibilidade de
conciliacio e, havendo ensejo para celebracio de acordo, trazer aos autos os termos da
proposta.

§ 32 Apresentada a proposta de acordo pela parte 1€, a parte autora serd intimada
para se manifestar, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 4° Decorride o prazo para manifesta¢io, com ou sem ela, os autos serdo
imediatamente conclusos para sentenca.

§ 5* Nao sendo apresentada proposta de acordo, esgotado o prazo para contestagdo,
com ou sem ela, o processo deverd ser concluso para sentenga.

SECAOII
DAS DEMANDAS QUE RECLAMAM PRODUGCAQ DE PROVA EM AUDIENCIA

Art, 32 - Os processos que reclamarem a producio de prova em audiéncia
observarac os procedimentos descritos neste artigo.

§ 1° Sendo indispensavel a produgio de prova pericial, apds a distribuicdo, cabera
a Secretaria:

I - através de ato ordinatédrio, providenciar a citagio da parte ré, nos termos do art.
2%, § 1°, desta portaria;

11 - incluir ¢ processo na agenda do respectivo perito, intima-lo da inclusdo ¢ de
que ele dispord de 30 {trinta) dias para elaboracio e entrega do laudo, contados da data da
realizagio do exame;

III - fazer conslar no ato ordinatdrio acerca da realizagdo de pericia as perguntas
relacionadas nos Anexos II e III desta Portaria, conforme a espécietle befeficio requerido,
como quesitos do juizo;

ricia, informando dafa, hora, local
e para que apresentem/seus quesitos
r¢spondidos;

IV — intimar as partes acerca da designagao da
e nome do auxiliar do juizo, além dos quesitos do juizo,
pelo menos 10 (dez) dias antes da realizacdo do ato, soblpena deles néo sere
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V — uma vez apresentado o laudo pelo perito, intimar as partes para sobre ele se
manifestarem no prazo comum de 5 (cinco) dias;

VI - néo sendo necessaria a colheita de prova oral em audiéncia, concluir o
processo para sentencga;

VII - sende necessaria a realizagdo de audiéncia para colheita de prova oral,
observar o disposto no § 3° e seguintes, deste artigo.

§ 22 Em relacao aos peritos, compete 4 Secretaria da Vara:

I — intima-los acerca da pauta de pericias agendadas periodicamente,
encaminhando-lhes a documentagdo indispensavel para a execugdo do exame técnico,
quando for o caso;

II - informd-los que eventuais quesitos das partes serdo por elas mesmas
fermulados no momento de realizagio do exame, bem como seus respectivos assistentes
técnicos poderdo acompanha-las durante a pericia, independentemente de indicacgio prévia
nos autos do processo;

III - requisitar a apresentacao do laudo, quando ele nio for apresentado no prazo
estabelecido;

IV - realizar as intimac&es de tais auxiliares do juizo preferencialmente por telefone,
fac simile ou correio eletrdnico, somente se fazendo intimagdo por mandado nos casos
excepcionais e absolutamente necessarios.

§ 3% Sendo indispensavel a predugio de prova testemunhal, apos a distribuigao,
cabera a Secretaria, através de ato ordinatdrio, providenciar a inclusao do processo na pauta
de audiéncias previamente estabelecida pelo juizo, no dia e hora em que sera realizado o ato,
intimando de imediato as partes.

§ 4° A parte autora deverd declarar, de modo expresso, a necessidade de intimagao
de testemunhas para comparecimento em juizo, apresentando o ro), de ng maximo, 3 (trés)
pessoas, juntamente com a peti¢éo inicial ou na atermagio, sob lpen’a/de se ehtender que elas
comparecerio independente de comunicagio do ato processuat.

§ 5° Tratando-se de testemunhas que coffiparecerio independentemente de
intimagdo, a parte fica dispensada da apresentacao prévia do rol que, no entgnto, devera ser
exibido por escrito na abertura da audiéncia designada, conforme modelo constante no
Anexo VII desta portaria, devidamente preenchido éassinado pelo adv
por ela mesma, na hipétese de atermacéo.
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§ 6° Nas demandas em que se postular o beneficio de prestagio continuada do art.
20 da Lei n.? 8.742/93 e do art. 34 da Lei n.? 10.741/2003, apés a distribui¢io ou no momento
da atermac@o, caberd & Secretaria, através de ato ordinatorio:

I - caso néo seja anexado a inicial o laudo previsto no art. 12, inciso 111, e § 42, desta
portaria, intimar a parte autora para preencher e fazer juntar aos autos o questiondrio sécio-
econdmico, conforme modelo constante do Anexo V desta portaria, bem como a declaracao
de composi¢ao de renda familiar prevista na Portaria n.2 31, de 06/10/2009, deste juizo;

Il - proceder de acordo com o estabelecido no art. 3%, §§ 12 a 5%, desta portaria, nos
casos em que for indispensavel a produgio de prova em audiéncia

Art. 5% Apresentando o laudo pericial e nao restando nenhuma divida a ser
dirimida pelo perito, a Secretaria providenciara a emissao dos documentos indispenséveis ao
pagamento dos honorarios periciais, que ficam desde ja arbitrados em R$ 150,00 (cento e
cinqitenta reais), ressalvada a hipdtese do caso concreto que justifique valor diverso, a
critério exclusivo do Juiz do processo.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A PROPOSITURA DA DEMANDAS
DE TRABALHADORES RURAIS E SEGURADOS ESPECIAIS

Art, 6® Nas demandas previdenciarias em que se postule o reconhecimento de
tempo de servigo rural, a parte autora devera especificar, de modo preciso, o periodo que
pretende ver reconhecido, bem como fazer juntar a inicial, ou na atermagdo, prova
documental iddnea do exercicio de atividade rural contempordnea ao termo inicial do
codmpute do prazo de caréncia previsto na Lei n.2 8.213/91.

Paragrafo tnico. Como prova documental idénea entendem-se aqueles documentos
que sejam contemporaneos & época dos fatos que se pretende provar ¢ indiquem a condigao
de trabalhador rural, em sentido amplo, da parte autora, e que nio tenham sido previamente
confeccionados para servirem de prova em processo judicial originariamente, a critério
exclusivo do Juiz da causa.

CAPITULQ IV
DA ANTECIPACAO DOS EFEITOS DA TUTELA DEM

Art. 72 Tendo em vista a necessidade de se imprimir cgleridade ac andarhento dos
processos do JEF; considerando o elevado niimero de feitos£m curso na 8 Var Federal
desta Subsecio; considerando a auséncia de uma Secretaria gspecifica para a movi
processual das demandas comuns e aquelas do dmbito do Jyizado Adjunto; congiderando,
ainda, que a maioria esmagadora dos processos do dmbito do Adjuntd dizefn[respeite-s
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demandas previdencidrias que reclamam a produgio de prova testemunhal ou pericial, o
que torna ausente o requisito da verossimilhanga das alegagbes; considerando que se tornou
comum a formulagio de pedidos de antecipagio de efeitos da tutela em praticamente todas
as acbes judiciais; os pedidos de tutela antecipada serio analisados por ocasido da
audiéncia de conciliagao, instrugio e julgamento ou no momento da prolagio de sentenca,
se esta ndo for proferida na prépria audiéncia.

§ 1° Verificado o risco iminente de perecimento do direito da parte autora ou que o
provimento da antecipacdo de tutela é absolutamente necessirio, os autos serdo
imediatamente conclusos ao Juiz.

§ 2¢ Ndo sendo hipotese de risco iminente de perecimento do direito da parte
autora ou de que o provimento da antecipagao de tutela é absolutamente necessario, a
Secretaria, no ato ordinatério de intimagdo da parte autora acerca do préximo ato do
processo dard a ela ciéncia da incidéncia, no caso, do caput deste artigo.

CAPITULO V
DA SENTENGA, DOS RECURSOS E DA EXECUCAO DO JULGADO

Art. 82 Quando a sentenca ndo for proferida em audiéncia, a Secretaria da
Vara providenciard a intimagio das partes através do sistema Creta, exceto em
relagido & parte autora quando ela estiver postulando em causa prépria e ndo seja ela
mesma advogada inscrita na OAB, hipétese em que a intimacgdo far-se-a
pessoalmente ou pela via postal por aviso de recebimento em mao prépria.

§ 1° Em razdo do grande nimero de processos em trarnitagiio na Subsegio;
diante do fato de ndo haver Secretaria autdénoma responsavel apenas pela
movimentagio dos feitos do Juizado Especial Federal Adjunto; considerando que a
esmagadora maioria das pessoas que demandam no &mbito do Juizado reside em
localidades da zona rural, néo servidas por servigo postal regular; considerando que
tais fatos determinariam enorme prejuizo aos servicos da Secretaria, com risco de
inviabilizar os dernais atos sob sua incumbéncia; na hipdtese de extingdo do processo
sem resolucio do méritc em que a parte autora nio esteja representada por
advogado, fica dispensada a sua intimag&o pessoal acerca da sentenga.

148



Poder Judiciario
Justica Federai de Primeira Instincia da 5¢ Regido
8* Vara Federal da Paraiba - Subsegiao Judicidria de Sousa
Juizado Especial Federal Adjunto

10.259/2001; resguardando-se, assim, o direito da parte demandante, ndo lhe sendo
causado, assim, qualquer tipo de prejuizo e, por via de conseqiiéncia, inexistindo
nulidade (art. 13, § 1%, da Lei n.? 9.099/95 e art. 1¢ da Lei n.? 10.529/2001).

§ 3° Aplicar-se-ao as disposicdes do pardgrafo anterior em qualquer outra
hipétese em que a parte, sem representagio de advogado, nao tenha sido encontrada
por um dos meios admitidos para a sua intimacao, facultando-se 4 demandante
requerer o que for do seu interesse e a devolugéo do prazo que the era deferido ao
tempo da prolagdo da sentenca, quando comparecer 2 Secretaria da Vara e for
intimada do tltimo ato pendente.

§ 4° Se a parte autora for sucumbente em relacdo ao mérito e ndo estiver
representada por bacharel em direito inscrito na OAB, no mesmo ato de intimagao da
sentenca, ela sera notificada da necessidade de constituir advogado, se houver
interesse em recorrer, bem como do valor do preparo a ser previamente recolhido,
acaso devido.

§ 5° Sentenciado o processo e apresentado recurso, a Secretaria certificard
sua regularidade, tempestividade e preparo, quando exigivel, e, nesta hipotese,
providenciara a intimagao da parte contraria para apresentar contra-razdes.

§ 6° Apods o decurso do prazo para oferecimento de contra-razdes, na
hipdtese prevista no § 52 deste artigo, 0s autos serdo conclusos ao juiz para decisio
acerca de seu recebimento e remessa & Turma Recursal.

§ 72 Caso a Secretaria tenha certificado a irregularidade, intempestividade ou
auséncia de preparo do recurso, os autos serdo imediatamente conclusos ao juiz para
decisdo acerca de sua admissibilidade,

Art. 9° Nos processos em que for proferida sentenga homologatoria de
acordo, como nenhuma das partes tem interesse processual para recorrer (art. 41 da
Lei n.® 9.099/95), o trinsito em julgado da sentenca serd -c@rtificado ao final da
audiéncia de conciliagdo, instrugiio e julgamento, caso ndg’haja declaragio de tal fato
do.

Paragrafo tinico. Na hipétese de sentenga\homologatéria dg acordo nédo
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Art. 10 Certificado o transito em julgado da sentenga ou do acdrdio da Turma

Recursal e tendo sido vencido o ente federal, adotar-se-4 um dos seguintes procedimentos,
conforme o caso:

§ 1% Na hipotese de ter sido vencido ente publico federal (ex.: IN55, DNOCS,
IBAMA, Uniao etc.):

I — tratando-se de execu¢do de obrigacao de pagar quantia em dinheiro e nio
havendo valer liquido declarado na sentenga/acardaon:

a) a parte ré sera intimada para apresentar os calculos dos valores devidos nos
termos do titulo executivo judicial, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de multa de R$
100,00 (cem reais) por dia de descumprimento;

b) em seguida, a parte autora serd intimada para falar sobre os calculos e requerer a
execugido do julgado, no prazo de 10 (dez) dias, com a adverténcia de que seu siléncio
implicard concordéncia com os valores propostos pela parte 1é;

¢) havendo concordéncia tacita ou expressa da parte autora com os valores
propostos pela parte é, a Secretaria providenciara a expedigio da requisi¢io de pequeno
valor ou do precatdrio, conforme ¢ caso, nos termos da sentenga proferida e de acordo com a
resohugio do Conselho da Justica Federal - CJF sobre a matéria;

d) havendo discordancia da parte autora em relacao aos calculos apresentados pela
parte ré, os autos seriio temetidos & contadoria, que elaborard o demonstrative dos valores
em 15 (quinze) dias; seguindo-se vistas as partes, pelo prazo comum de 10 (dez) dias,
concluindo-se os autos, em seguida, para decisao do juiz.

§ 2° Na hipdtese de ter sido vencido ente privade federal (ex.: Caixa Econbmica
Federal etc.}: ‘

I - tratando-se de execugiio de obrigacio de pagar quantia em dinheiro e ndo
havendo valor liquido declarado na sentenga/acdrdao:

a) a parte ré sera intimada para apresentar os calculos dos valores devidos nes
termos do titulo executivo judicial, no prazo de 30 (trinta) dia @ de multa de R$
100,00 (cem reais) por dia de descumprimento;

ulos e requerer a
gue seu siléncio

/ |

b) em seguida, a parte autora serd intimada paraffalar sobre os cal
execugdo do julgade, no prazo de 10 (dez) dias, com fa adverténcia d,
implicara concordéncia com os valores propostos pela pagte ré;
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¢) havendo concordéncia técita ou expressa da parte autora com os valores
propostos pela parte té, a Secretaria intimard a parte vencida a depositar o valor
judicialmente, em conta vinculada ao processo e & disposigio do juizo, bem como a
comprovar o depdsito em 10 (dez) dias;

d) em seguida, a Secretaria expedird alvara de levantamento dos valores, aplicando
as retencdes legalmente estabelecidas, e intimard a parte vencedora a retirar o documento em
cartorio em 10 (dez) dias, sob pena de arquivamento dos autos;

e) havendo discordancia da parte autora em relagio aos célculos apresentados pela
parte ré, ela deverd apresentar o demonstrative do que entende devido; concluindo-se, em
seguida, os autos para decisdo do Juiz.

§ 3% Na hipdtese de execucao de obrigacao de fazer, caso ndo haja o cumprimento
voluntario, a parte ré serd intimada para cumprir o preceito cominatdrio no praze de 30
(trinta) dias e, no mesmo prazo, trazer aos autos a prova do cumprimento,
independentemente de nova intimacéo, sob pena de multa diaria igual a:

1 - 1/30 (um trinta aves) do valor da renda mensal do beneficio deferido, na hipédtese
de demandas relativas a prestagdes da Seguridade Social (previdencidrias e assistenciais), a
incidir a partir do 31° (trigésimo primeiro dia) da intimagéc para cumprimento e até que o
adimplemento da obrigacio tenha sido comprovado nos autos;

11— R$ 100,00 (cem reais), nas demais hipdteses, a incidir a partir do 31° (trigésimo
primeiro dia) da intimag#o para cumprimento e até que o adimplemento da obrigagio tenha
sido comprovade nos autos.

Art. 11 Comprovado, nos autos, o adimplemento da obrigagio fixada na sentenga, a
Secretaria tudo certificard e providenciard a baixa na distribuigdo e o arquivamento do
Processo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Nos processos extintos sem resolugdo do mérito, certificade, nos autos, o
transito em julgade da sentenga ou do acdrdio da Turma a Secretaria
providenciara a baixa na distribuicho e 0 arquivamento do processg,

Art. 13 Aplicam-se aos processos do ambito do Juizado Especial Fedpral Adjunto

todas as disposigdes relativas & assisténcia judicidvia gratuitaje 4 prioridade de tramitagao
dos feitos previstos no art. 1.211-A do Cédigo de Processo como outras
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situagdes de urgéncia, devendo a Secretaria adotar as providéncias necessarias para a
identificacdo de tais fatos nos autos.

Art. 14 Com o objetivo de facilitar e organizar os trabalhos de atendimento ao
publico, se necessario, a Secretaria distribuird senhas para a atermacio.

Art. 15 Todos os atos realizados pela Secretaria poderdo ser revistos pelos
Magistrados, se assim entenderem necessario ou ainda se chamados, pela parte, para intervir
de medo imediato.

Art. 16 Além das determinagdes acima, o Diretor de Secretaria desta Subsegio
Judiciaria e os servidores designados para atuarem nos processos do JEF Adjunto poderdo
praticar 0s atos processuais especificados no Anexe IV desta portaria, independentemente
de ordem ou despacho judicial.

Art. 17. Nos processos em que for obrigatdria a intervengdo do Ministério
Publico Federal - MPF, o érgdo seré intimado apds a manifestagdo das partes e antes
da audiéncia de conciliaglo, instrug@o e julgamento designada.

Art, 18, Tendo em vista que o objetivo do art. 10 da Lei n.® 10.259/2001 é o de
facilitar o acesso a justi¢a dos individuos portadores de qualquer tipo de limitagao; a
designacdo de representante ndo-advogado para a causa, no ambito do Juizado
Especial Federal Adjunto, pela parte autora plenamente capaz, somente sera
admitida se houver rela¢do de parentesco entre ele e o representado, provado atraveés
de documentos.

§ 1° O instrumento de mandato para designacio de representante devera
seguir o modelo constante no Anexo VI desta portaria, sendo dispensavel a
autenticacdo em cartdrio, exceto se a parte autora for analfabeta, hipdtese em que
sera imprescindivel o instrumento publico.

§ 2% A designaciio de representante por instrume o ou a atuagdio do

incapaz; curador do maior incapaz} dispensa a
anterior.

colheita de provas.
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§ 4* Somente em casos excepcionais e devidamente justificados, a critério do
Juiz do processo, serd autorizado o representante convencional da parte autora, que
ndo seja advogado com poderes especiais, a levantar valores ou receber pagamentos,
ainda que tal autorizagdo conste de instrumento ptblico.

Art. 19 Os casos omissos serdo resolvidos pelos Juizes, no Ambito dos processos que
lhe forem afetos.

Art. 20 A Secretaria do juizo devera providenciar a publicagdo dos formularios
constantes nos Anexos desta portaria na pédgina do sistema Creta dos Juizados Especiais
Federais da Paraiba, para facilitar o acesso as partes.

Art. 21 A Secretaria devera adotar as providéncias necessarias para adaptar os
formuldrios ao padrio de documentos formato PDT (Portable Document Format - Formato
de Documento Portatil) capaz de ser editado, de modo a tornar mais facil o preenchimento
das informagdes pelos usuarios, recorrendo aos setores de informatica da Segao Judiciaria da
Paraiba, caso necessario.

Art. 20 Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagio na imprensa
oficial, porém os novos quesitos do juizo s IT e 11T} e a exigéncia do questionario-sacio

Marcos Antgnio Garapa de Carvalho
Juiz Federal Substjtuto ngfexercicio da titularidade
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ANEXO 1

INFORMAGOE SQUE DEVERAO CONSTAR NO LAUDO SOCIO-E CONOMICO
BENEFICIO DE PRESTACAQ CONTINUADA — LOAS ~ LEI N.? 8.742/93

1) Quantas pessoas vivem sob o mesmo teto que a parte attora?

2} Qual o nome destas pessoas e qual o grau de parentesco existente entre elas com a parte
autora?

3} Especificar se estas pessoas desenvolvem atividade laberativa ou atividade econdmica, bem
como os rendimentos liquidos auferidos por cada uma. Sendo possivel, apresentar copias dos
documentos;

4y Alguma destas pessoas recebe beneficio previdencidrio do Regime Geral da Previdéncia Social
- RGPS ou de Regime Proprio de Previdéncia de Servidor Publico - RPPS? Se positivo, especificar
a espécie do beneficio e o valor atual dos proventos;

5) Quem vem assegurando os meios de subsisténeia da parte autora aié o presente momenta?

6) O imével onde a parte autora reside € préprio ou alugade? Qual o valor aproximado do imdvel
ou qual o valor do aluguel?

7) Descrever o imével onde reside a parte Autora, bem camo os bens nele constantes.

8) Apresenta a parte autora condigdes de realizar normalmente as tarefas do cotidiano
independentemente do auxilio de terceiros?

9) Se ndo apresenta condi¢bes, qual ¢ tipo de auxilic de que depende constantemente?
10) A parte antora necessita tomar medicamentos habitualmente em razac de alguma deficiéncia
ou doenca? Qual o valor da despesa mensal? Os medicamentos sdo comprados ou

dispenibilizados por entidade publica?

11) Qual o valor da despesa que a parte Autora possui com alimentagio, energia elétrica, servico
de agua, esgoto e telefone?

incapacita para ter wma vida independente, ou até mesmo parq o trabalho)
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ANEXO II

QUESITOS FORMULADOS PELO JUTZO QUANDO DA PARECIA MEDICA
AUXILIO-DOENCA E APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

1) A parte autora encontra-se incapacitada para o trabatho ou para a vida habitual?
2) Em caso positivo:
a) gual a doenga ou seqiela de doenga que a incapacita? Especificar inclusive o respectivo CIT3;

b} hé relagio direta entre a atividade laborativa desenvolvida pela parte autora e a origem da
patologia motivadora da incapacidade verificada? Explicar de mode detalhado;

¢} qual a data provével do inicio da incapacidade? Indicar a data de inicio da doenga, ainda que
de forma aproximada, apontando os elementos utilizados para a indicagao;

d) a incapacidade ¢ decorrente de agravamento de doenga ou lesdo preexistente? Em caso
positivo, indicar a data provivel da doenga ou lesdo, bem como a data do agravamento, ainda
que de forma aproximada, indicando os elementos utilizados para a indicagao;

e) a incapacidade laborativa da parte autora ¢ de natureza permanente ou tempordria? Em caso
de ser temporétia, qual a data provavel da cessagio da incapacidade ou o perfodo minimo para o
seu férmino?

f) hd incapacidade total e definitiva para qualquer tipo de trabalho? Justificar;

g) em caso de incapacidade parcial e definitiva, qual o grau de limitagéo que ela causa a parte
autora? Explicar de modo detathado;

h} a parte autora é suscetivel de recuperagao para exercer o trahalhe que realizava?

i) a parte autora é suscetivel de recuperagio para exercer ouiras atividades laborativas diversas
da que ela realizava? Em caso positivo, especificar quais as atividades;

j) a incapacidade restringe-se ao exercicio do trabalho habitual da parte autgra?

-

-

. . . VAT
1) se a incapacidade for permanente, a patte autora necessita da gesisténcia continua de outra
pessoa para a realizagio dos atos comuns da vida, tais como Jigiene pessoal efalimentar-se?
Justificar;

3) observacdes finais pertinentes com andlise dos documenftosfexames gprese
autora,

155



Poder Judiciario
Justiga Federal de Primeira Instancia da 5¢ Regido
8" Vara Federal da Paraiba - Subse¢io Judicidria de Sousa
Juizado Especial Federal Adjunto

ANEXO IT1

QUESITOS FORMULADOS PELO JUIZO QUANDO DA PERICIA MEDICA
BENEFICIO ASSISTENCIAL DE PRESTACAO CONTINUADA

1) A parte autora apresenta deenga, deficiéncia fisica ou seqiela de doenga que a incapacite para
o exercicio de sua atividade laborativa?

2) Em caso positivo:
a) qual a doenga ou seqiiela de doenga que a incapacita? Especificar inclusive o respectivo CID;

b) qual a data provavel de inicio da incapacidade? Indicar a data de inicio da doenga, ainda que
de forma apreximada, apontande os elementos utilizados para a indicagio;

¢) a incapacidade laborativa da parte autora € de natureza permanente ou temperaria? Em caso
de ser temporaria, qual a data provavel da cessacéo da incapacidade ou o periodo minimo para o
seu téerming?

d) hé incapacidade total e definitiva para qualquer tipo de trabalho? Justificar;

e) em caso de incapacidade parcial e definitiva, qual o grau de limita¢fic que ela causa a parle
autera? Explicar de modo detalhado;

f) a parte autora é suscetivel de recuperagao para exercer outras atividades laborativas? Em caso
p P P
positivo, especificar quais as atividades.

g} se a incapacidade for permanente, a parte autora necessita da assisténcia continua de outra
pessoa para a realizagdo dos atos comuns da vida, tais como higiene pessoal e alimentar-se?

Justificar;

3) observagbes finais pertinentes com andlise dos documentosfexamies apresehtados pela parte
autora.
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ANEXOQ IV

ROL DE ATOS PROCESSUAIS QUE PODEM SER REALIZADOS PELA DIRECAQ DA
SECRETARIA DA VARA E PELOS SERVIDORES DESIGNAD(S PARA ATUAR NOS
PROCESSOS DO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL ADJUNTO

1) Intimagdc do INSS, preferencialmente, na pessoa do procurader em atuagio no Juizado
Especial Federal, na inexisténcia ou insuficiéncia de documentos instrutivos da pedido autoral e
sendo os mesmos possiveis de serem fornecidos pela entidade autdrquica, para junts-los aos
autos no prazo maximo de 20 (vinte} dias;

2) Remeter os autos a Contadoria quando apresentadas planilhas ou documentos que demandem
confecgdo ou afericdo de calculos por parte do contador do juizo;

3j Estando findo o processo, encaminhd-lo para o arquivo apds a certificagdo do transito em
julgado, bem como a baixa no sistema de movimentagio processual;

4) Cumprir, independentemente de nova conclusio, medidas jd determinadas em despacho,
decisdo ou sentenga anterior;

5) Assinar mandados, cartas de citagdo e intimagho, exceto se houver mencdo a atos que possam
resultar em aplicagdo de medidas restritivas do direito de liberdade de locomogio ou constri¢io
de bens, além de oficios de cardter geral, mencionando sempre que o faz por ordem de Juiz
presidente;

6) Solicitar informagdes sobre o cumprimento de carta precatéria, quando ultrapassado o praze
de 60 (sessenta) dias da expedicdo, se outro nao houver sido fixade, dirigindo o expediente &
Direcdo de Secretaria do juizo deprecado, nédo ao juiz;

7) Supervisionar e orientar a cobranga de carta precatdria por correio eletrénico, telefone ou fac
simile (fax), pelos servidores designados para cumprir a tarefa;

8) Reiterar, por duas vezes, oficios expedidos ha mais de 30 (trinta) clias, quando ndo especificado
prazo inferior para cumprimento, porém nunca dirigi-los diretamente a autoridades judiciarias;

9) Intimar, pelo meio mais célere e eficaz, as partes e as testemunhas para augdi

10) Intimar as partes da expedicio de carta precatdria, bem c panhar seu

cumprimento perante o juizo deprecado;

11) Intimar o Ministério Publico Federal - MPF, quando for necesgaria a sua intervghcao no feito;
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12} Intimar a parte autora para informar se deseja renunciar ao valor que wltrapassar ao teto
imposto pela Lei n® 10.259/2001 para fins de algada e da modalidade de execucio por
RPV/Precatério;

13) Intimar o perito pelo meio mais rapido e eficaz (telefone, fax, e-mail etc) para se manifestar
sobre o pedido de esclarecimentos;

14) Praticar os demais atos processuais que ndo tenham contetido decisério, conforme autorizado
nos Provimentos do TRF da 5% Regido, visando 4 efetiva dinamizagio dos servicos.

15) Intimar a parte autora para comparecer a pericia, sob pena de extingio do feito, se porventura
for sua auséneia injustificada;

16) Agendar nova data e intimar as partes acerca da remarcagio de audiéncias ou pericias,
sempre que necessario;

17) Intimar a parte ré acerca da alega¢fio do nao cumprimento de sentenga transitada em julgado,
apos provocacio da parte autora, se ela for vencedora, concedendo-lhe o prazo de 10 (dez) dias
para falar nos autos;

18) Retificar a autuagio do processo, sempre que ela esteja em desacordo com a qualificagio das
partes e os documentos juntados & inicial ou na atermagio, certificando tudo nos autos.

19} Todos aqueles especificados no art. 87 do Provimento n* 1, de 25 de marge de 2009, da
Corregedoria-Regional da Justica Federal da 5* Regido.
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ANEXO V

) QUESTIONARIO SOCIG-E CONOMICO
BENEFICIO DE PRESTACAO CONTINUADA — LOAS - LEI N.? 8.742/93

1} Quantos anos vocé tem e quantas pessoas vivemn com vocé na mesma casa?

2} Qual ¢ nome das pessoas que vivem com vocd na mesma casa € ¢ pareniesco gue tem com
vocé?

3) Quantas e quais das pessoas acima trabalham ou tem alguma ocupacido que lhes renda algum
dinheiro? Quanto cada uma recebe por més de rendimentos?

* quantidade de pessoas que trabalham:

* Nome da pessoa e rendimento mensal:

* Nome da pessoa ¢ rendimento mensal:

* Nome da pessoa e rendimento mensal:

* Nome da pessoa e rendimenio mensal:

* Nome da pessoa e rendimento mensal:

* Nome da pessoa e rendimento mensal:

* Nome da pessoa e rendimento mensal:

* Nome da pessoa e rendimento mensal:

Observagio: se for possivel, apresentar copias dos comprovantes de rendimentos.

4) Alpuma das pessoas que vivem com vocé na mesma casa recebe algum beneficia
{aposentadoria, pensio etc.) do INSS ou de outro orgdo do governo? Em caso positivo, qual o
tipo de beneficio, quem e quanto recebe?

5) Quem é responsével pela manutencio da casa em que vocé mora e de todos que 14 vivem?

6) A casa onde voct mora é propria ou alugada? Qual o valor aproximado da casa ou qual o valor
do aluguel mensal?

7) Como ¢ a casa em que vocé mora (quantos metros de frente e de fundo tem, se é de blocos ¢

cimento, palha, madeira, taipa etc)), quantos e quais cémodos tem (quartos, salas, cozinha,

banheiro etc.) e quais e quantos mdveis ha neles (cama, mesa, sofa, estante )9te.' ?
e

8) Quais e quantos utensilios domésticos vocé tem em casa (geladeira Aégéo, televisdo etq)?

9) Vocd tem condicdes de realizar normalmente as tarefas de casg/{tomar banho, vestirfse, comer,
ir & feira etc.) sem ajuda de outras pessoas? Em case posilivo, pgr que nio, e qual o tipo de ajuda

que precisa?
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10) Vocé precisa tomar medicamentos habitualmente? Em case positivo, por qué e quais o0s
medicamentos?

11) Em casc de resposta positiva a pergunta anterior, qual o valor da despesa mensal com os
medicamentos?

Eles sao comprados ou fornecidos por posto de satide ou hospital pablico?

1) Quanto voce e as pessoas que moram em sua casa gastam por més com alimientagio, energia
elétrica, agua e telefone? '

12} Vocé é portador de deficiéncia {fsica? Em caso posilivo, esta defiéiéncia impede vocé de
trabalhar e de viver por conta propria?
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ANEXO VI

MODELO DE PROCURACAQ - REPRESENTANTE PARA A CAUSA

PROCURACAQ

OUTORGANTE

Nome:

CPF n.* RGn.®

Endereco:

Profissao:

Estado civil:

OUTORGADO{A)

Nome:

CPFn® RGn?

Endereco:

Profissao:

Estado civil:

Grau de parentesco
com O outorgante:

A pessoa outorgante nomeia e constitui a pessoa outorgada como sua
representante para a causa, no dmbito do Juizado Especial Federal Adjunto da
Subsecao Judicidria de Feira de Santana, nos termos do art. 82 da Lei n.2 10.259/2001,
conferindo-lhe os poderes gerais de administracao ordinariamente outorgados a
mandatdrios (art. 661 do Cédigo Civil de 2002), autorizando-a, ainda, a praticar atos
de disposicio de direitos, tais como confessar, transigir, desistir da demanda,
renunciar ao direito sobre que se funda a agio, VEDADO, em qualquer hipdtese,
receber qualquer quantia ou dar quitagio em nome da parte outorgante;
especificamente para mover agéo em face do INSS pleiteando /J

, de

Assinatura
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ANEXO VII

RELACAO DE TESTEMUNHAS - JUIZADQ ESPECTAL FEDERAL ADJUNTO

1. Identificagdo do processo

Processo n.”

Autor(a)

Data da audiéncia

I1, Testemunhas

1, Nome
Endereco
CPFn* R.G.n*
Profissio Léeassina? |( )sim ( ) nio( )assinaonome
2. Nome
Enderego
CPFn.® R.G.n?
Profissio L& e assina? { )sim ( ) nao{ )assinaonome
3. Nome
Enderego
//
CPFn? RG.n.? /
Profissio Léeassina? | ( )sin/ ( ) nao( )assifa o nome

Advogado (a) - OAB/___n?
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