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JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

1. DA INTRODUCAO
1.1. Objetivo:

1.1.1. O presente termo de referéncia tem por objetivo fornecer os elementos necessarios e suficientes,
baseados nos estudos técnicos preliminares, para realizacdo de procedimento de contratacdo direta por
dispensa de licitagdo para contratar o fornecimento da prestacdo de servicos de locagao de tendas, mesas e
cadeiras para eventos, que ocorrerdo durante o restante do exercicio 2023, de acordo com as necessidades
demandadas, nos termos fixados nos arts. 6°, incs. X e XXIII, 18, inc. II, 23, § 1°, 40, § 1°, 41 e 95, inc. I,
da Lei n° 14.133/2021, combinado com as regras regulamentares contidas nas IN's SEGES/ME n°s
05/2017, 65/2021, 67/2021 e 75/2021, e nas Portarias da Direcdo do Foro n® 39/2022,

40/2022 e 57/2022.

1.2. Justificativa da contratacio:

1.2.1. As justificativas da demanda e da contratagdo da solucdo proposta encontram-se indicada no Estudo
Técnico Preliminar 88/2023 (doc xxx).

1.3. Defini¢oes:
1.3.1. Para fins deste termo de referéncia, considera-se:
a) ORGAO/INSTITUICAO/JFPB — Justi¢a Federal de Primeiro Grau na PB;

b) PARTICULAR — Empresa ou pessoa fisica interessada em participar do procedimento de contratacido
do objeto em tela;

¢) CONTRATADO - O Particular vencedor da selegao;

d) FISCAL - Servidor ou equipe designada formalmente pela INSTITUICAO para realizar a fiscalizagio
da execug¢do do objeto contratual;

e) RECIBO - Ato de recebimento provisorio do objeto da contratacdo para fins de posterior verificagdo e
recebimento definitivo;

f) NOTA DE ACEITACAO - Ato de recebimento definitivo do objeto executado, atestando a regular
execugdo e o direito ao recebimento do valor pactuado entre as partes;

g) RETENCAO — E o contingenciamento cautelar, total ou parcial, de valor da nota fiscal/fatura a ser paga
a contratada para fins de garantia da quitagdo de prejuizos eventualmente acarretados, ou para futura
compensagdo de sancao pecunidria aplicada por inadimplemento contratual, sempre que a garantia nao
possa ser executada ou ndo seja suficiente;

h) GLOSA — E a supressédo parcial ou total do valor da nota fiscal/fatura, com fundamento na excegdo de
contrato ndo cumprido, sempre que a obrigacdo contratual ndo tenha sido adimplida, ou tenha sido
adimplida de forma insatisfatoria com falha insanavel;

1) DEFEITO - Qualquer desvio de uma caracteristica do objeto fornecido/executado em relagdo aos
requisitos técnicos, podendo ou ndo se referir especificacdes expressamente elencadas neste termo de
referéncia, ou até podendo ou ndo afetar a capacidade de objeto de desempenhar a fun¢do requerida ou
alcancar o resultado pretendo; todo defeito devera levando a obrigagdo de a CONTRATANTE substituir



ou corrigir o defeito identificado.

1.4. Anexos integrantes:

1.4.1. Integram o presente termo de referéncia como se nele estivessem transcritos os seguintes anexos:
a) Estudo Técnico Preliminar 88/2023 (xxx);

b) Anexo I — Modelo de proposta comercial (xxx).

1.5. Vinculacao as normas internas da JFPB:

1.5.1. A participagdo do particular no presente procedimento de contratagdo direta implica a vinculagdo a
normas internas da JFPB, particularmente quanto as Portarias da Direcdo do Foro de n°s 39/2022,
40/2022 e 57/2022, independente de declaracio expressa.

2. DA DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Descricao resumida:

2.1.1. Os estudos técnicos preliminares aqui relatados tem por objeto a contratagdo de prestacdo de
servicos de locagdo de tendas, conjuntos de mesas e cadeiras e outros itens, conforme descri¢do resumida
abaixo:

Tabela 1 - LOTE 1 - ITENS DA CONTRATACAO

ITEMDESCRICAO RESUMIDA UNID.QUANT.CATSER
01 servicos de locagdo de tendas brancas com no 01 21164 — Locagao de Cobertura
minimo 5,00 x 5,00 m 16 Desmontavel
servigos de locacdo de conjuntos de mesa com 24460 — Locagao de Mesa /
02 tampo e toalha e 06 cadeiras tipo tiffany 01 25  Cadeira / Mobiliario decoragdo
interior
servigos de locacao de conjuntos de mesa com 24460 — Locagao de Mesa /
03 tampo e toalha e 06 cadeiras plasticas 01 o8 Cadeira / Mobilidrio decoracao
interior
servicos de locagdo de mesa alta tipo bistro 24460 — Locacao de Mesa /
04 01 30  Cadeira/ Mobiliario decoracdo
interior
05 servigos de locacdo de cervejeira 01 01 22888 — Locacdo de Bens Moveis
06 servigos de locagdo de coolers 01 02 22888 — Locacdo de Bens Moveis
servigos de locacao de conjunto de mesas e 04 24460 — Locacao de Mesa /
07 cadeiras de madeira estilo boteco 01 10  Cadeira / Mobiliario decoragao
interior

2.2. Especificacoes técnicas detalhadas:
2.2.1. O objeto da contratagao deverad conter no minimo os seguintes servigos e obrigacoes:

a) Item 01 - Locacdo de tendas - entregar, montar, desmontar e recolher tendas brancas medindo no minimo
5,00m x 5,00 m, na cidade de Jodo Pessoa nos locais, datas e horarios indicados pela Comissao de Eventos.
As tendas deverdo estar em perfeitas condigdes de uso, limpas e higienizadas e incluir as respectivas calhas
para direcionamento de aguas de chuva.

b) Item 02 - Locacao de Conjunto de Mesas com Cadeiras tipo Tiffany - entregar e recolher os conjuntos de
mesas e cadeiras na cidade de Jodo Pessoa, nos locais, datas e horarios indicados pela Comissao de Eventos.
As mesas deverdao estar em perfeitas condi¢cdes de uso, ser brancas de plastico com tampo redondo de


https://arquivos.jfpb.jus.br/arquivos/contaspublicas/1-Licitacoes-e-Contratos/RegulamentosInternos/Portaria_n_39_2022_DF_Procedimento_de_Contratacao_Direta_Lei_n_14133_2021.pdf
https://arquivos.jfpb.jus.br/arquivos/contaspublicas/1-Licitacoes-e-Contratos/RegulamentosInternos/Portaria_n_40_2022_DF_Apuracao_de_Responsablidade_Lei_n_14133_2021.pdf
https://arquivos.jfpb.jus.br/arquivos/contaspublicas/1-Licitacoes-e-Contratos/RegulamentosInternos/portaria_57_2022.pdf

madeira com no minimo 1,25m e capacidade de organizar 6 cadeiras por mesa, juntamente com o
fornecimento de toalha branca em tecido brocado apropriado para o conjunto. As cadeiras em perfeitas
condigdes de uso devem ser do tipo TIFFANY na cor transparente com almofada de assento na cor branca.
Todos os objetos deverdo estar limpos e higienizados e as toalhas sem manchas aparentes;

c¢) Item 03 - Locagdo de Conjunto de Mesas com Cadeiras plasticas - entregar e recolher os conjuntos de
mesas e cadeiras na cidade de Jodo Pessoa, nos locais, datas e horarios indicados pela Comissdao de Eventos.
As mesas deverdo estar em perfeitas condi¢cdes de uso, ser brancas de plastico com tampo redondo de
madeira com no minimo 1,25m e capacidade de organizar 6 cadeiras por mesa, juntamente com o
fornecimento de toalha branca em tecido brocado apropriado para o conjunto. As cadeiras em perfeitas
condigdes de uso devem ser de pléstico branco e suportar no minimo 120kg . Todos os objetos deverdo estar
limpos e higienizados e as toalhas sem manchas aparentes;

d) Item 04 - Locagao de Mesas Altas tipo Bistrd - entregar recolher as mesas na cidade de Jodao Pessoa, nos
locais, datas e hordrios indicados pela Comissdo de Eventos. As mesas deverdo estar em perfeitas condi¢des
de uso, ter altura minima de 1,10m, tampo redondo em madeira, inox ou material similar medindo no
minimo 60cm.

e) Item 05 - Locagdo de cervejeira - entregar recolher a cervejeira na cidade de Jodao Pessoa, nos locais, datas
e horérios indicados pela Comissdo de Eventos. A cervejeira deverd ser do tipo grande com capacidade
minima de 400 litros, ser entregue no dia anterior ao evento e devera estar em perfeitas condigdes de uso,
limpa e higienizada, permitir temperatura de até -5 graus.

d) Item 06 -Locacdo de coolers - entregar recolher os coolers na cidade de Jodo Pessoa, nos locais, datas e
horérios indicados pela Comissdo de Eventos. O cooler devera ser do tipo grande com capacidade minima de
300 litros, de plastico resistente e ser entregue na manha do evento e devera estar em perfeitas condi¢oes de
uso, limpo e higienizado.

e) Item 07 - Locacdo de Conjunto de Mesas com 4 cadeiras todos em madeira estilo boteco - entregar e
recolher os conjuntos de mesas e cadeiras na cidade de Jodo Pessoa, nos locais, datas e horarios indicados
pela Comissao de Eventos. As mesas e cadeiras deverdo estar em perfeitas condigdes de uso, ser de madeira
envernizadas com no minimo 80 x 80 cm no estilo boteco. As cadeiras em perfeitas condi¢des de uso devem
suportar no minimo 120kg . Todos os objetos deverdo estar limpos e higienizados;

2.3. Requisitos objetivos da selecao:

2.3.1. O prazo de fornecimento sera até o dia 31/12/2023, contados da emissdo nota de empenho/assinatura
do termo de contrato, com previsdo estimada de inicio para 20 de junho de 2023.

2.3.2. A proposta comercial na pesquisa de pregos devera conter, no minimo, as informagdes indicadas nos
itens relacionados nas especificagdes técnicas acima.

2.3.3. Todos os materiais deverao estar em perfeitaa condi¢des de uso, limpos e higienizados e obedecer as
normas do Codigo de Defesa do Consumidor.

2.3.4. A selecdo do(s) futuro(s) contratado(s) deverd ser realizada pelo critério do MENOR PRECO por
item.

2.3.5. As propostas de precos apresentadas na pesquisa de precos deverao consignar todas as despesas
decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e fretes.

2.3.6. Serdo os particulares absolutamente responsaveis pelas suas propostas comerciais, nao lhes cabendo
alegagdes posteriores de quaisquer erros, falhas ou omissdes para pleitear futura alteracdo contratual e
desobrigacgdes em face das obrigagdes assumidas.

2.4. Conteudo da proposta de precos:

2.4.1. A proposta de precos do particular proponente no procedimento de pesquisa de precos de mercado
devera conter, preferencialmente, as seguintes informagdes, observando-se o modelo proposto no ANEXO
IT (SEI xxx):

a) folha de rosto em papel timbrado do particular proponente, contendo nome empresarial ou civil,



nimero do CNPJ (CPF), endereco comercial completo, telefone e e-mail;

b) referéncia ao niimero do presente processo de contratacao (SEI xxx), bem como ao nome do Orgao a
quem se destina;

c) valores unitario(s) e total(is) por cada item do objeto, mantidos o(s) quantitativo(s) e unidade(s) de
fornecimento indicado(s) neste termo de referéncia, observado o agrupamento de itens (se for o caso);

d) valor global da proposta em algarismo e por extenso;
e) prazo de validade da proposta nado inferior a 60 DIAS;
h) outras informacgdes pertinentes que o particular julgue importantes para melhor conhecimento do objeto.

2.4.2. A participacdo no presente procedimento de contratagdo direta por dispensa de licitagdo representa
completa e irrestrita aceitagdo das condigdes, bem como a garantia de seu cumprimento, referente as
especificagdes técnicas, prazos ¢ demais obrigagdes fixadas neste TR e seus anexos, independente de
declaracao expressa do particular.

2.4.3. Nos pregos ofertados ja deverdo estar consignados todas as despesas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos, fretes, deslocamentos de pessoal, entre outras.

2.4.4. Sera o particular absolutamente responsavel pela sua proposta de pregos, ndo lhe cabendo alegagdes
posteriores de quaisquer erros, falhas ou omissoes para pleitear futura alteracao contratual e desobrigacdes
em face das obrigagdes assumidas.

3. DOS DEVERES/OBRIGACOES DAS PARTES
3.1. Obriga-se a Instituicdo a:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, observadas as obrigagdes e
regras fixadas neste TR.

3.1.2. Indicar e desobstruir o local para execugdo do objeto da contratacao.
3.1.3. Ter pessoal disponivel no horario e local previsto para fornecimento/execugao do objeto.
3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, nos termos da legislagdo vigente.

3.1.5. Receber o objeto em conformidade com as especificagcdes técnicas e requisitos descritos neste TR,
rejeitando, no todo ou em parte, o fornecimento/servigos executado em desacordo.

3.1.6. Efetuar o pagamento nas condig¢des, prazo e preco pactuados.

3.1.7. Notificar a contratada em relacdo a imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no
fornecimento/execucdo do objeto, determinando a substitui¢do, reparado ou corre¢do de defeito, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

3.1.8. Cumprir as demais disposi¢des contidas neste TR.
3.2 — Obriga-se a contratada a:

3.2.1. Fornecer/executar o objeto da contratagdo observando rigorosamente as especificacdes técnicas,
requisitos e condi¢des fixadas neste TR.

3.2.2. Cumprir o(s) prazo(s) pactuados na contratagao.

3.2.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Institui¢do ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execug¢do do contrato.

3.2.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execug¢do do contrato.

3.2.5. Manter, durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as condi¢des de habilitacao e
qualificacdo exigidas no presente procedimento de contratagao.



3.2.6. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios,
até o limite legalmente permitido, observados os limites e requisitos nos artigos 125 a 127 da Lei 14.133,
de 2021.

3.2.7. Sujeitar-se ao acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato por parte do preposto
designado pela Institui¢do, prestando-lhe todos os esclarecimentos e formagdes solicitados, como também
cumprindo suas determinagdes.

3.2.8. Fornecer a documentacao necessaria e suficiente para permitir a liquidagao e pagamento da despesa.

3.2.9. Cumprir as demais disposi¢des contidas neste TR.

4. DA DINAMICA DE EXECUCAO DO CONTRATO

4.1. Prazo de Contratacio:
4.1.1 O prazo total de contratagdo sera de 20 de junho de 2023 a 31 de dezembro de 2023.

4.1.2. A mora no cumprimento da obrigagdo independe de notificacdo da contratado, bastando o simples
decurso do prazo pactuado.

4.1.3. Os prazos pactuados podem ser dilatados, por intermédio de despacho fundamentado do ordenador
de despesa, em razdo de comprovado fato superveniente que tenha impacto concreto no cumprimento da
obrigagao.

4.2. Forma de fornecimento de execuc¢ao:

4.2.1 O fornecimento dos servicos serao feitos de acordo com a necessidade e a conveniéncia da SJPB,
mediante a emissao de ordens de servico através de e-mail.

4.2.2. Cada evento terd formatacdo propria definida em Ordem de Servigo especifica, quando indicado o
tipo de servigo e quantidade exata de pessoas para fins de realizagdo de cobranga.

4.2.3. As Ordens de Servico serdo encaminhadas através de e-mail ao(a) CONTRATADO(A) com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias tuteis da data de realizacdo do evento.

4.2.4. Eventualmente, os servi¢os poderdo ser solicitados com prazo menor que o estipulado acima, caso
em que serdo negociadas entre a SJPB e o(a) CONTRATADO(A) as condi¢des dessa prestagdo de
Servigos.

4.3. Subcontratacao:

4.3.1. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado
podera subcontratar parcialmente a prestagao dos servigos desde que apresente justificativa e a mesma seja
aceita pela Administracdo conforme art. 122 da Lei 14.133, de 2021.

4.4. Local de entrega/execucio:

Na cidade de Jodo Pessoa/PB:

SERVICO
DATA LOCAL |QUANTIDADEPREVISTO
IEVENTOS IPREVISTAIPREVISTODE PESSOAS [Tabela 1
1. Evento 1 - Arraia do Seu Justino [tem 03 — quant 08
- Festejo de Sao Jodo 22/6/2023 |IFPB - Sede(80 [tem 04 — quant 06
2. Evento 2 - Dias das Criangas
Solidario 06/10/2023 |JFPB - Sede 40 [tem 01 — quant 02




Praia -
3. Evento 3 - Semana do Servidor - Busto de

Passeio esportivo 21/10/2023 [Tamandaré |60 [tem 01 — quant 02

[tem 04 — quant 10
4. Evento 3 - Semana do servidor - [tem 05 — quant 01

Batendo o ponto 27/10/2023 JFPB - DCT|130 [tem 07 — quant 10

Iltem 01 — quant 12
[tem 02 — quant 25
5. Evento 4 - Evento de [ltem 04 — quant 14
lencerramento do exercicio 2023 15/12/2023 JFPB - Sede|150 [tem 06 — quant 02

4.5. Dias e horarios de entrega/execucio:

4.5.1. O horario para fornecimento/prestacdo dos servigos para atendimento da necessidade da unidade
demandante, esta previsto no item 2.3.2 do Estudo Preliminar 88/2023.

5. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO
5.1. Forma de contratacao:

5.1.1. A presente contratacdo sera realizada na modalidade direta por dispensa de licitacdo, a luz do
disposto no art. 75, inc. II, da Lei de n°® 14.133/2021, e atualizagdes posteriores.

5.1.2. A forma de obtengdo de propostas comerciais de mercado sera por meio de procedimento de
pesquisa de mercado com fornecedores especializados existentes no mercado local, a partir do envio de
solicitacdo de propostas de precos e/ou pela divulgacio via sitio oficial da Instituicao.

5.2. Demonstracao do direito de contratar:

5.2.1. O particular interessado em contratar com a Instituicdo devera estar em dia com suas obrigagdes
legais, bem como que ndo tem qualquer obsticulo ao seu direito de contratar com a Administraciao
Publica, a partir de consulta negativa aos cadastros publicos de registros de san¢des administrativas e
judiciais, mediante consulta consolidada no sitio eletrénico do TCU.

5.3. Critério objetivo de selecdao do contratado:

5.3.1. A escolha da(s) proposta(s) serd realizada pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM,
observada a prévia conformidade técnica do objeto proposto com as especificagdes técnicas e condi¢cdes
fixadas neste TR.

5.3.2. A adjudicag¢do do objeto sera realizada segundo o critério de escolha fixado na alinea anterior,
observada a decisdo final de julgamento da selegdo realizado pela agente de contratacio direta
responsavel.

5.4. Critério de habilitacdao do contratado:

5.4.1. Comprovagdo de que o particular existe juridicamente e que tem capacidade de exercer direitos e
assumir obrigagdes na vida civil, a partir de sua natureza juridica e das disposi¢des contidas na legislacdo
comercial e civil.

5.4.2. Comprovagdo da regularidade do particular para com suas obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas,
particularmente com a apresentacao:

a) Certidao de regularidade com a Receita Federal;
b) Certidao de regularidade com o FGTS;
¢) CNDT - Certidao Nacional de Débitos Trabalhistas.

5.4.3. Os documentos necessarios para comprovagao das exigéncias contidas nos subitens 5.4.1 ¢ 5.4.2
deste documento poderdo ser substituidos pelo SICAF, desde que o particular conste com o seu cadastro


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

ativo e com as certidOes atualizadas.

6. DO MODELO DE GESTAO DA EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Formalizacao da contratacao:

6.1.1. A contratacido do objeto do presente procedimento de contratacdo direta serd formalizada por
intermédio de nota de empenho de despesa, contendo as informacdes fundamentais relativas as partes
pactuantes e ao objeto a ser cumprido, nos termos do artigo 95 da Lei de n® 14.133/2021, e alteragdes
posteriores, sendo parte integrante da contratagdo as clausulas e obrigagdes descritas neste TR.

6.1.2. O contratado serd notificado da formalizacdo da contratagdo por meio do encaminhamento da nota
de empenho de despesas por e-mail ou via sistema processual SEI, mediante cadastro de usudario externo,
sendo o termo inicial do prazo de execucdo contado do dia 1til seguinte a0 encaminhamento ou acesso ao
sistema SEI.

6.1.3. Qualquer alteracdo contratual devera ser autorizada por despacho fundamentado do ordenador de
despesas, e registrada nos autos da contratacdo mediante simples apostilamento.

6.1.4. A(s) empresa(s) a ser(em) contratada(s) devera(ao) observar o inserto no inciso VI, art. 2°, da
Resolucao do CNJ de n° 07/2005, que veda a contratagao, independentemente da modalidade de licitagao,
de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcao ou
no exercicio de fun¢des administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia
e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagdo; bem como o previsto no artigo 3° da mesma Resolucdo, no tocante a vedacao de
manuten¢do, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos com empresa que possua em
seu quadro, ou que venha a contratar, empregados que sejam coOnjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo na
ocorréncia de quaisquer das hipdteses uso descritas, comunicar, de imediato e por escrito, a esta Se¢ao
Judiciaria.

6.2. Crédito or¢camentario:

6.2.1. A presente contratacdo encontra-se prevista, de forma estimativa, no ambito da a¢do prevista no
PAC-JFPB 2023 — Plano Anual de Contrata¢des da JEPB para 2023, conforme codigo xxx.

6.3. Acompanhamento da execuc¢io do contrato:

6.3.1. A contratacio sera acompanhada e fiscalizada por representante(s) da Instituicdo, o qual sera
responsavel pela garantia do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, observada as condicdes e
obrigagdes contidas neste TR e, sobretudo, as atribui¢des, condutas e vedagdes fixadas os regulamentos
internos vigentes, nos termos fixados no artigo 117 da Lei de n® 14.133/2021.

6.3.2. Cabe ao(s) representante(s) da Instituicdo responsavel(eis) exercer as seguintes atribuigdes,
observadas os limites e regras legais, sem prejuizos de outras previstas na legislagdo e em regulamento
interno vigente:

a) promover a notificacdo do contratado para fins de inicio de contagem do prazo de execucao, mediante
encaminhamento da nota de empenho ou convocagao para assinatura do termo de contrato;

b) exigir o cumprimento integral das obrigacdes pactuadas na contratagao;

¢) propor eventuais alteracdes de especificagdes técnicas do objeto, como também de condigdes fixadas
para contratacdo, no sentido de melhor atender a finalidade publica da contratacao;

d) emitir parecer técnico sobre eventuais modificacdes contratuais requeridas pelo contratado,
encaminhando os autos devidamente instruidos ao ordenador de despesa para decisao;
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e) providenciar o registro e a notificacdo do contratado em caso de descumprimento de obrigagdes
contratuais;

f) realizar os procedimentos de recebimento e aceitagdo do objeto para fins de atestacdo e pagamento da
despesa;

g) propor eventuais aplicacdes de sancdes administrativas em caso de descumprimento de obrigacdes
contratuais;

h) propor eventual rescisdo contratual; e,
1) realizar outras atividades pertinentes no sentido de garantir a maior eficicia e efetividade a contratagdo.
6.4. Do recebimento e aceitacio do objeto:

6.4.1. O recebimento dos servigos, materiais € equipamentos devera ser realizado em dois momentos
distintos, conforme abaixo:

a) recebimento provisério, mediante simples RECIBO, no momento da entrega da prestagdo do servigo
no local designado, para efeito de verificagdo da conformidade do servico a ser prestado com a
especificagdo; e,

b) recebimento definitivo, ao final do evento, quando o setor demandante devera proceder a avaliacio de
desempenho e o atesto da nota fiscal conferindo se todos os itens, valores e quantidades fornecidas estao
em conformidade com a planilha.

6.4.2. Nao sera aceito objeto fornecido/executado em desacordo com as especificacdes técnicas, requisitos
e condigdes indicadas neste TR, bem como com a respectiva proposta do contratado, particularmente
quanto as especificagdes técnicas minimas, marcas, modelos, prazos de validade, entre outras, salvo fato
superveniente devidamente acatado pelo ordenador de despesas em decisdo fundamentada.

6.4.4. Constatada irregularidade na execu¢do do objeto contratual, o contratado deverd ser notificado
imediatamente para fins regularizacdo do objeto, no prazo maximo de 5 DIAS, contados a partir da data de
notificagdo, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis e nem de outras providéncias legalmente
previstas.

6.4.5. No caso de constatacdo de irregularidade na qualidade ou quantidade do objeto fornecido/executado
pelo particular contratado, ficam todos os prazos de recebimento, liquidacdo e pagamento da despesa
suspensos até que haja a regulariza¢do da situagdo por parte do particular, ou até que haja decisao final
quanto a rescisdo contratual.

6.5. Liquidaciao e pagamento da despesa:

6.5.1. A despesa deverd ser devidamente atestada pelo responsidvel no prazo méaximo de 5 DIAS,
mediante documento especifico no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, referente a nota fiscal objeto
da contratagdo, logo apo6s os procedimentos e teste, verificacdo e recebimento técnico do objeto a serem
realizados pelo responsavel pelo recebimento do objeto.

6.5.2. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo por parte do
fornecedor, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos ou compensagao financeira.

6.5.3. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, apos o recebimento definitivo de cada
prestagdo de servigo e atesto da despesa, desde que a contratada:

a) Entregue a nota fiscal ou documento equivalente, nos termos de legislagao vigente;
b) Indique os dados bancarios para pagamento.

6.5.4. A Instituicao, na condi¢ao de contribuinte substituto, retera na fonte os tributos e contribui¢des, nos
termos estabelecidos pela legislagao.

6.5.5. Por ocasido de cada pagamento, a Contratante verificara a regularidade fiscal, social e trabalhista da



contratada, por meio de consulta as certidoes exigidas no procedimento de contratagdo, sendo que
eventual constatacdo de irregularidade sujeitara a contratada a aplicagdo das penalidades cabiveis e
eventual rescisdo contratual, sem prejudicar o regular pagamento da despesa.

6.6. Retencio e glosa de valor:

6.6.1. A Instituicdo contratante poderd, mediante despacho fundamentado do ordenador de despesas,
realizar a retencdo de valor a ser pago ao contratado, destinado a futura quitacdo de eventuais prejuizos
acarretados a Administra¢do ou para eventual compensacdo de sang¢des pecunidrias propostas pela unidade
técnica responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao.

6.6.2. A Instituicdo contratante poderd, mediante decisdo fundamentada do ordenador de despesas,
realizar a glosa, parcial ou total, de valor a ser pago ao contratado para fins de fazer frente a eventuais
desconformidades do objeto fornecido/executado que venha a prejudicar sua qualidade e funcionalidade.

6.6.3. Havendo proposta de retencao ou glosa de valor devera ser liberado o pagamento parcial da parte
incontroversamente devida ao contratado.

6.7. Atualizacio financeira por atraso de pagamento:

6.7.1. No caso de atraso de pagamento, desde que o fornecedor nio tenha concorrido de alguma forma
para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagcdo financeira devida pela Instituicdo contratante,
entre a data do recebimento e aceitagdo do objeto e o correspondente pagamento, terd a aplicagdo da
seguinte formula:

EM = VP x ICM x N x I, onde:

EM = Encargos Moratérios

VP = Valor da parcela a ser paga

ICM = Indice de corre¢éio monetaria: IPCA

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
I = Juros de mora de 6% a.a ou 0,01644% a.d, assim apurado:
I=(TX)I=(6/100)1=0,0001644

365 365

6.8. Reajuste e revisao de precos:

6.8.1. Podera ser reajustado, para mais ou mens, o valor pactuado entre as partes com base no IPCA
(IBGE), desde que tenha decorrido 12 MESES da data de apresentacdo da proposta, e ndo tenha o
particular contratado concorrido para o atraso na execugdo da contratagao.

6.8.2. O reajuste de pregos devera ser requerido pelo contratado.

6.8.3. Havendo comprovado desequilibrio contratual, cabera revisdo de pre¢o pactuado, para mais ou
para menos, nos termos fixados na alinea “d” do inciso II do artigo 124 da Lei 14.133/21.

6.8.4. No caso de desequilibrio contratual, cabe a parte que alega demonstrar concreta e objetivamente o
quantum do impacto negativo na economia contratual.

7. DA SANCAO ADMINISTRATIVA E DA EXTINCAO DO CONTRATO:
7.1. Sancao por descumprimento de obrigacio:

7.1.1. As sangdes administrativas cabiveis nos casos de condutas contrarias as regras fixadas neste Termo
de Referéncia sdo aquelas previstas no Capitulo I do Titulo IV da Lei de n® 14.133/2021, observadas as
regras contidas neste item e segundo a sistematizagdo disciplina no regulamento interno de procedimentos
para apuragdo da responsabilidade e aplicagdo de san¢do administrativa, conforme Portaria da Direcao do
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Foro n° 40/2022.

7.1.2. As categorias de infragdes e as condutas irregulares, bem como respectivas situagdes contratuais
concretas a ser enquadrados, as san¢des cabiveis e os ritos de apuracdo da responsabilidade aplicaveis,
deverdo observar o disposto na tabela abaixo:

, CATEGORIA DE
ALINEA ~
INFRACOES
a) Inexecugdo parcial
b) Inexecugdo parcial
qualificada com grave dano
c) Inexecugdo total

SANCOES CABIVEIS E RITO
DE APURACAO

SANCOES CABIVEIS:
a) adverténcia formal; e,

b) multa compensatéria de 0,5% a

5% do wvalor total estimado da

contratagdo, do valor anual da
contratacgdo, ou da  parcela
inadimplida;

PROCEDIMENTO: Rito sumario.

SANCOES CABIVEIS:

a) impedimento de licitar e contratar
por até¢ 2 anos; oudeclaracio e

inidoneidade por 3 anos; e,

b ) multa compensatéria de 5% a
10% do valor total da contratagdo, do
valor anual da contratagdo, ou da

parcela inadimplida;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

SANCOES CABIVEIS:

a) impedimento de licitar e contratar
por até 3 anos; ou declaracio de
inidoneidade de 3 a 4 anos; e,

b) multa compensatériade 10% a
25% do valor total da contratagdo, do
valor anual da contratagdo, ou da
parcela inadimplida;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

SITUACOES CONTRATUAIS -
ENQUADRAMENTOS

Falhas ou irregularidades que n@o
acarretem prejuizos a esta Secdo
Judiciaria;

Descumprimento  de  obrigagdes
acessorias ou  secunddrias  ndo
classificadas em outra categoria de

infracdo contratual;

Nao cumprimento ou cumprimento
irregular  das  obrigagdes/deveres
contidos nos itens 3.2.4 e 3.2.5, 3.2.7
e 3.2.8 deste Termo de Referéncia.

Nao manter as condigdes de
habilitacdo aferidas no processo
licitatério durante a vigéncia do
Contrato;

Descumprimento de determinagdo
expressa da GESTAO e
FISCALIZACAO;

Nao cumprimento ou cumprimento
irregular  das  obrigacGes/deveres
contidos nos itens 3.2.1 a 3.2.3 e 3.2.6

deste TR.

N3o iniciar, de forma injustificada, a
execugdo do objeto no prazo e
condigdes pactuadas;

Paralisar, de forma injustificada, por
prazo superior a 30 dias, a execugdo

regular do objeto da contratacao.


https://arquivos.jfpb.jus.br/arquivos/contaspublicas/1-Licitacoes-e-Contratos/RegulamentosInternos/Portaria_n_40_2022_DF_Apuracao_de_Responsablidade_Lei_n_14133_2021.pdf

Nao manter a proposta, nio
i celebrar o contrato ou ndo
apresentar a documentacdo

exigida para a contratago

Retardar a execugdo do
e) contrato, ou de etapa dele, ou

a entrega do objeto

Apresentar  documentagdo
f) falsa ou prestar informagao

ou declaragdo falsa

Praticar ato fraudulento na

& execucao do contrato

SANCOES CABIVEIS:

a) impedimento de licitar e contratar
por até 2 anos; ou declaracio de

inidoneidade por 3 anos; e,

¢) multa compensatoria de 10% a
25% do valor total de referéncia da
licitacdo;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

SANCOES CABIVEIS:

a) multa de mora por até 30 dias de

atraso;

b) impedimento de licitar e contratar
por até 1 anos; oudeclaracio de

inidoneidade por 3 anos; ¢

d) multa compensatéria de até 10%
e 20% do valor total da contratagdo,
do valor anual da contratagdo, ou de

parcela dela;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

SANCOES CABIVEIS:

a) declaracio de inidoneidade de 3

a 5 anos; e

b) multa compensatéria de 15% a
25% do valor total de referéncia da
licitagdo;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

SANCOES CABIVEIS:

a) declaracao de inidoneidade de 3
a 5 anos; e

b) multa compensatéria de 20% a
30% do valor total de referéncia da

licitag@o ou da contratagao;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

Recursar-se a manter a proposta
apresentada formalmente no presente
procedimento de contratagio;

Nao
subjetivas de contratacdo, bem como

comprovar as  condigOes
de habilitacdo exigidas no momento da
formalizacdo da contratagdo;

Recusar-se a assinar o termo de
contrato ou a receber a nota de
empenho no prazo e condi¢des fixadas
neste TR;

Mora no cumprimento de qualquer
prazo fixado neste TR;

Retardar o inicio da execugdo do
objeto por até 30 dias;

Mora na entrega/conclusdo do objeto
do contrato;

Mora na execucdo parcial do escopo

do Contrato;

Mora na execugdo de obrigacdo e

responsabilidades previstas neste TR;

Mora no cumprimento de
determinagdo da gestdo e fiscalizagdo

contratual.

Apresentar qualquer documento falso

durante a execug¢ao do contrato;

Prestar qualquer informagdo falsa

durante a execug¢do do contrato;

Fazer qualquer declaracdo falsa

durante a execu¢do do contrato.

Cometer fraude fiscal na execucdo do

contrato;

Praticar qualquer outro ato fraudulento
prejudicial ao erario ou as finalidades

publicas tuteladas com a contratagio;



SANCOES CABIVEIS:

a) declaracdo de inidoneidade de 3 Tumultuar a execugdo regular das

a4 anos; e . .
’ obrigacdes contratuais;

Comportar-se  de  modo

h) b) multa compensatoriade 15% a
inidéneo . Cometer qualquer outro ato ou
25% do valor total de referéncia da s A
- comportamento inidoneo durante a
licitag@o ou da contratagao; o
execugdo contratual.
PROCEDIMENTO: Rito ordinario.
SANCOES CABIVEIS:
a) declaraciio de inidoneidade de 5
. . : a 6 anos; ¢ Cometer quaisquer dos atos lesivos a
Praticar ato lesivo previsto L. - L .
) ] . 0 Administragdo Publica tipificados no
1) noart. 5° da Lei n° 12.846, b) multa compensatéria de 20% a

art. 5° da Lei n° 12.846/2013 durante a

de 1° de agosto de 2013 30% do valor total de referéncia da
execug¢do do contrato.

licitagdo ou da contratagdo;

PROCEDIMENTO: Rito ordinario.

7.1.3. Em caso de mora na execu¢do do objeto da contratagcdo, podera ser aplicada MULTA DE MORA a
proporcao de 0,5% ao dia, limitada a 15% sobre o valor da contratacdo, ou da parcela em atraso, a qual
sera convertida em multa compensatorio nos atrasos superiores a 30 dias, nos termos do item anterior.

7.1.4. Na ocorréncia de inadimplemento de outras condi¢des contidas neste TR e ndo contempladas no
subitem 7.1.2, caberd responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo propor o enquadramento da
conduta na categorial infracional proporcionalmente adequada, observado o devido processo legal e
contraditdrio e a ampla defesa.

7.1.5 A multa de mora podera ser cumulada com outra san¢ao pecuniaria ou nao.
7.2. Procedimento de apuracio de responsabilidade:

7.2.1. A aplicagdo das san¢des administrativas previstas no item anterior deverd ser realizada mediante
processo administrativo de apuragdo de responsabilidade e aplicacdo de sangdes administrativas, nos
termos fixados no Regulamento Interno de Procedimentos para Apuracdo da Responsabilidade e
Aplicagao de San¢ao Administrativa, conforme Portaria da Direcdo do Foro n°® 40/2022.

7.2.2. Cabe ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato propor a abertura de processo
administrativo de apuracdo de responsabilidade, procedendo a devida instrug¢do processual para fins de
comprovacdo da conduta infracional do particular/contratado.

7.2.3. O procedimento de apuragao da responsabilidade e aplicagdo da sancao cabivel sera conduzido por
Comissao Processante, nos termos do Regulamento Interno de Procedimentos para Apuragdo da
Responsabilidade e Aplicacdo de San¢do Administrativa, conforme Portaria da Dire¢do do Foro n°
40/2022.

7.3. Extin¢ao da contratacio:

7.3.1. O contrato podera ser EXTINTO:

a) regularmente, por meio da execu¢do completa e aceitagao de seu objeto;
b) antecipadamente, nas seguintes formas e situagdes:

b.1) por ato unilateral da Instituicdo contratante, caso ocorra alguma das hipoteses previstas no artigo 137
da Lei de n® 14.133/2021, bem como haja transferéncia total da execug@o do contrato a terceiro, exceto nos
casos de mutagdes empresariais legitimas, ou nos casos da pratica comprovada de uma das condutas
infracionais previstas nos incisos VIII a XII do artigo 155 da Lei de n® 14.133/2021;
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b.2) a requerimento do contratado, caso ocorra alguma § 2° do artigo 137 da Lei de n® 14.133/2021, e
segundo as condicdes fixadas no § 3° do mesmo artigo legal.

7.3.2. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagado do efetivo prejuizo que justifique a extingdo
contratual.

7.3.3. A rescisdo contratual serd processada nos autos de processo de acompanhamento e fiscalizacao,
sempre se garantindo o contraditorio e a ampla defesa, e observados os procedimentos e critérios para
verificagdo da ocorréncia efetiva dos motivos alegados, conforme fixado em regulamento interno
especifico publico pela Instituicdo contratante.

7.3.4. Havendo extin¢do contratual, ficam assegurados os direitos da Institui¢do contratante previstos no
artigo 139 da Lei de n° 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros previstos na contratagdo € na
legislacdo vigente.

7.3.5. A extingdo contratual sera medida de ultima razao, ndo podendo ser adotada caso seja prejudicial as
finalidades publicas tuteladas com a contratagao.

7.3.5. No caso da extingdo contratual, poderda a Administracdo convocar os demais participantes do
procedimento de contratacdo para fins de execucdo do objeto, observada a ordem de classificagdo, nos
termos do disposto no § 7° do artigo 90 da Lei de n°® 14.133/2021.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. S3o unidades internas envolvidas ou interessadas na presente contratacao:
a) unidade requisitante: Comissao de Eventos;

b) unidades beneficiadas: toda a Sec¢do Judiciaria da Paraiba;

c) unidade técnica responsavel: Comissao de Eventos.

8.2. Na contagem de quaisquer prazos previstos neste TR, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto diferente.

8.3. Outros esclarecimentos e informagdes sobre o presente procedimento de contratagdo direta serdo
prestados pelo agente de contrataciio responsavel, presencialmente, no primeiro andar Térreo do edificio
Sede da Justica Federal na PB, situada a Rua Joao Teixeira de Carvalho, n 480, Pedro Gondim, Joao
Pessoa/PB, ou a distancia, pelo fone (83) 2108-4003 ou pelo enderego eletronico eventos@jfpb.jus.br

Agente de Planejamento da Contratagdo

eil _. | Documento assinado eletronicamente por ROGERIO XAVIER DA COSTA, TECNICO
ﬁmml':. ['ily JUDICIARIO/ ADMINISTRATIVA, em 14/06/2023, as 16:53, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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