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JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA

PORTARIA DA DIRECAO DO FORO

N°81/2025

Dispde sobre a regulamentagdo interna para autorizagdo de prestacdo de
servico extraordinario por servidores da Instituigdo e da outras
providéncias.

O DIRETOR DO FORO DA JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA , no uso das atribui¢cdes que lhe
conferem alei n® 5.010, de 30 de maio de 1966, regulamentada pela Resolucdo n® 079, de 19 de
novembro de 2009, alterada pela Resolucao n® 243, de 09 de maio de 2013, ambas do Conselho da Justica
Federal, e a designacdo contida no Ato Presidéncia TRES n°® 104/2025. de 18 de fevereiro de 2025;

CONSIDERANDO o disposto no Resolucdo CJF n° 4, de 14 de marco de 2008, que regulamenta, no
ambito do Conselho e da Justica Federal de Primeiro e Segundo Graus a concessdao do auxilio-transporte,
do auxilio-alimentacdo, dos adicionais pelo exercicio de atividades insalubres ou perigosas, da prestagao
de servigo extraordinério e do adicional noturno, da indenizagdo de transporte, da gratificacdo natalina, do
auxilio-moradia, do auxilio pré-escolar, da ajuda de custo, das didrias e consignagdes em folha de
pagamento;

CONSIDERANDO os imperativos de servigo que demandam a obrigatoria realizacdo de determinadas
atividades técnicas e especificas em horarios e dias sem expediente, visando mitigar os impactos negativos
nas atividades normais na Instituicao;

CONSIDERANDO a crescente demanda por realizagdo de atividades, por meio de comissoes, forcas
tarefas e grupos de trabalho, voltadas para atender a situagdes extraordindrias de servigos nas diversas
unidades de prestacdo jurisdicionais da Institui¢do, sem prejuizo dos servicos ordinarios desenvolvidos
pelos servidores no dia a dia; e

CONSIDERANDO a necessidade de limitacdo interna das despesas com pagamento de servigcos
extraordinarios em face dos limites legais fixados nas leis orcamentarias,

RESOLVE:

Objetivo

Art. 1° Instituir regulamentagdo interna para autorizacdo de prestagdo de servigos extraordinarios por
servidores da Instituicdo em complementagcdo aos critérios e requisitos fixados na Lei n® 8.112/90 e na



Resolucdo CJF n° 4, de 14 de marco de 2008, e alteragdes posteriores.

Definicoes
Art. 2° Para os fins desta Portaria, entende-se por:

I - Servigos extraordindrios finalisticos: todos os servigos jurisdicionais que devam ser desenvolvidos, em
razao de sua natureza ou da impossibilidade de acumulagdo, em horarios fora do expediente, e/ou em dias
feriados ¢ fins de semana,;

II- Servicos extraordinarios de apoio administrativo: todos os servicos técnicos e especificos das diversas
areas de governanga e gestdo da Instituicdo que devam ser desenvolvidos, em razdo de sua natureza ou da
impossibilidade de acumulagao, em horarios fora do expediente, e/ou em dias feriados e fins de semana; e,

IIT - Servigos em periodo de recesso: todos os servicos que, por sua natureza, devam ser realizados
durante o periodo de recesso forense em carater de plantdo.

Formas de realizacido dos servicos extraordinarios
Art. 3° Os servigos extraordindrios poderdo ser autorizados nos seguintes formatos:

I - Por comissao, forga tarefa ou grupo de trabalho: servicos a serem executados em equipes de trabalho
para atendimento de demanda especifica, sob coordenagdo de magistrado ou servidor designado, mediante
prévio plano de trabalho;

IT - Por setor ou area técnica: servicos a serem executados por um ou mais servidores lotados em
determinada setor ou area técnica em face de demandas repetitivas ou ndo ao longo do exercicio;

IIT - Individualmente: servicos a serem executados por certo e determinado servidor para atendimento de
demanda pontual e especifica.

Paragrafo unico. No caso de Modalidade de Demanda Superveniente relacionada exclusivamente a
atividade jurisdicional (art. 8°, II), ¢ vedada a participagdo de um mesmo servidor em mais de uma
comissao, forga tarefa ou grupo de trabalho.

Art. 4° Os servigos extraordinarios deverdo ser prestados presencialmente nas instalagdes da Instituicao,
mediante comprovagao por meio do ponto eletronico.

§1° Poderd ser autorizada, excepcionalmente e desde que previamente justificada, a participacdo de
servidores em regime de teletrabalho em comissdo, for¢a tarefa ou grupo de trabalho previstos no art. 3°, 1,
desta Portaria, considerando a natureza dos servigos, a condicdo especial do servidor ou outro motivo
devidamente fundamentado.

§2° Os servigos extraordinarios em regime de teletrabalho deverdo ser comprovados mediante controle de
ponto eletronico remoto.

§3° No caso de servigos extraordinarios previstos no art. 3°, I, desta Portaria, o percentual de servidores em
regime de teletrabalho ndo podera exceder 50% do total de servidores atuando na comissdo, forga tarefa ou
grupo de trabalho.

Limites e critérios de autorizacao

Art. 5° Fica limitada a autorizag¢do da realizacao de servigos extraordinarios na Justica Federal na Paraiba
ao percentual de 1,2% do valor anual das despesas com pessoal ativo na Instituicdo, com uma reserva
técnica adicional de até 0,15% para demandas excepcionais devidamente justificadas, priorizando-se as
relacionadas a atividade jurisdicional.

§ 1° Exclui-se do limite fixado no caput os servigcos em periodo de recesso.

§ 2° O valor anual das despesas com pessoal ativo sera baseado no que fora empenhado a conta do
elemento de despesas 31.90.11 no exercicio anterior.



§ 3° O limite fixado no caput podera ser reduzido por razdes de limitacdes orgamentarias e financeiras
estabelecidas pelo Conselho da Justi¢a Federal ou pelo Tribunal Regional Federal da 5* Regiao.

§ 4° A Direcdo do Foro podera estabelecer, no primeiro trimestre de cada exercicio financeiro, cotas
setoriais para utilizagdo de servigos extraordinarios, considerando:

I - o histérico de demanda de cada unidade nos trés exercicios anteriores;
IT - as prioridades institucionais definidas no plano estratégico;

III - a natureza das atividades desempenhadas pelas unidades.

Art. 6° A autorizagdo para realizagdo de servigos extraordindrios observard os seguintes critérios, em
ordem de prioridade:

I - atividades relacionadas a audiéncias, sessoes de julgamento e prazos processuais peremptorios;

IT - atividades destinadas a viabilizar o cumprimento de metas definidas pelos 6rgdos superiores da
Administragdo Judicidria;

IIT - atividades relacionadas a preservagdo do patrimonio publico, a gestdo or¢amentaria e financeira, a
tecnologia da informacao ou a segurancga institucional;

IV - atividades com prazo fixado por determinagao judicial ou por 6rgaos superiores;

V - atividades relacionadas a implantagdo de sistemas ou mudangas procedimentais com prazo definido;
VI - atividades de suporte a eventos ou mutirdes autorizados pela Administragao;

VII - demais atividades extraordinarias.

Paragrafo tinico. As solicitagdes que ndo se enquadrem em nenhum dos critérios de priorizagdo poderao
ser autorizadas desde que ndo comprometam os limites orcamentérios estabelecidos.

Art. 7° Deverao ser observados ainda todos os critérios e requisitos fixados na Secao II do Capitulo III da
Resolugao CJF n° 4, de 14 de margo de 2008.

Controles prévios e autorizacoes
Art. 8° A autorizagdo para servigos extraordinarios seguira duas modalidades:

I — Modalidade Permanente: aplicavel a todos os servigos extraordindrios de apoio administrativo de
natureza permanente;

II — Modalidade Eventual: aplicavel para as situagdes relacionadas a atividade jurisdicional ou de apoio
administrativo para atender determinada demanda ou em situagdes urgentes que acarretem volume de
servicos que ndo possam ser atendidos ordinariamente sem prejuizos as atividades ordinarias.

§ 1° As solicitagdes na Modalidade Eventual deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de 15
dias do inicio previsto das atividades extraordinarias, salvo em casos de comprovada urgéncia, e conterao:

a) A demonstracao objetiva do fato superveniente que gerou a necessidade;
b) O plano de trabalho com cronograma, escopo e resultados esperados;

¢) A comprovagao da impossibilidade de execugao no horario regular ou mediante alteracao temporaria da
jornada;

d) a indicagdo do quantitativo de servidores que exercerao os trabalhos extraordinarios, bem como a
modalidade (presencial ou telepresencial) de trabalho exercida por cada servidor e a respectiva
autorizagao da chefia imediata, quando necessario.

§ 2° Nos casos de solicitagdes feitas por magistrados para atender demandas jurisdicionais, o parecer da
Dire¢ao de Secretaria Administrativa, previsto no inciso IV do art. 9°, limitar-se-a aos aspectos de
conformidade procedimental e orcamentdria, ndo adentrando no mérito da conveniéncia da realizagdo das
atividades jurisdicionais.



Art. 9° Independentemente da modalidade, a autorizagdo devera ser precedida da realizagdo dos seguintes
controles na instru¢do do procedimento:

I - Secdo de Folha de Pagamento, que deverd realizar a estimativa das despesas em face do plano de
trabalho apresentado e dos nomes de servidores que foram indicados para realizar as atividades
extraordinarias;

IT - Secdo de Assessoria Juridica, que devera avaliar a conformidade da demanda a legislacdo vigente;
IIT - Ntucleo Financeiro e Patrimonial, que devera:

a) controlar a observancia do limite fixado no caput do artigo 5° desta Portaria;

b) informar o saldo disponivel da cota setorial do requerente;

c) apontar eventuais outras limitagdes orcamentarias e financeiras estabelecidas pelo Conselho da Justica
Federal ou pelo Tribunal Regional Federal da 5* Regido.

IV - Dire¢do de Secretaria Administrativa, que devera atestar a conformidade do procedimento, a
adequacdo aos critérios de priorizacao estabelecidos no art. 6°, e realizar juizo de conveniéncia e
oportunidade em face de demandas ligadas as areas de gestdo da Instituicao.

Art. 10. Compete ao Diretor do Foro decidir sobre as solicitagdes que requeiram a utilizagdo da reserva
técnica prevista no art. 5° desta Portaria, podendo submeter previamente a avaliagao consultiva do Comité
de Estratégia e Crise, constituido pela Portaria da Direcdao do Foro n® 44, de 03 de abril de 2025.

§ 1° As manifestagcdes do Comité serdo deliberadas por maioria simples, fundamentadas com base nos
critérios estabelecidos nesta Portaria, e encaminhadas ao Diretor do Foro para subsidiar sua decisdo.

§ 2° Nas solicitagdes feitas por magistrados para atender a atividade jurisdicional, o Comité devera
priorizar a analise sob a perspectiva or¢amentaria, considerando a preeminéncia da atividade-fim da
Justica Federal e a autonomia jurisdicional, buscando solugdes que viabilizem as demandas dentro dos
limites financeiros disponiveis.

Art. 11. Os servigos apenas poderdo ser prestados apos autoriza¢ao formal da Dire¢ao do Foro.

§ 1° Excepcionalmente, considerando a natureza e urgéncia dos servigos, podera haver um procedimento
posterior de justificacdo para fins de ratificagdo da prestacdo dos servicos extraordinarios para fins de
pagamento.

§ 2° Nas situagdes previstas no § 1°, a justificativa devera demonstrar o cardter imprevisivel e inadiavel da
necessidade, bem como a impossibilidade de obtencao da autorizagdo prévia.

Controles posteriores e pagamentos

Art. 12. O coordenador responsavel pelos trabalhos em equipe ou o gestor da area técnica em que o0s
servigos extraordindrios foram prestados emitird relatério e atestacdo da prestagdo dos servigos pelos
servidores nas datas e horarios comprovados para fins de pagamento.

Art. 13. O pagamento sera realizado mensalmente por intermédio da folha normal, salvo limitagdes
orgamentarias e situacdes especificas que justifique a elaboracao de folha especifica.

Art. 14. A Secretaria Administrativa divulgara trimestralmente relatério com a execu¢ao dos servicos
extraordinarios, discriminando:

I - as unidades beneficiadas;

IT - os valores despendidos;



IIT - o percentual de comprometimento do limite orcamentario;e

IV - as horas autorizadas e efetivamente executadas.
Art. 15. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.
Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO MURILO WANDERLEY QUEIROGA,
DIRETOR DO FORO, em 21/05/2025, as 16:29, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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