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JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA

PORTARIA DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

N°291/2024

Autoriza a realizagdo e determina os procedimentos pertinentes ao Pré-
inventario e Inventario Anual/2024, e institui a Comissado de Inventario
Anual/2024.

O DIRETOR DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA,
no uso das suas atribui¢des legais e regulamentares e tendo em vista a delegacdo de competéncia
concedida pela Portaria da Dire¢ao do Foro n® 46/2023 (4657750);

CONSIDERANDO o disposto no art. 33, da Resolucao 880/2024, do Conselho da Justica Federal, que
estabelece normas gerais sobre Administracdo de Bens Moveis, em especial no que se refere a Secao
IV, que prevé a necessidade de realizacio do Pré-inventario e Inventidrio Anual de Materiais
Permanente ¢ de Consumo no ambito do Conselho e da Justica Federal de 1° ¢ 2° Graus e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO ainda que o edificio-sede e outras edificacdes que compdem a Se¢do Judiciaria da
Paraiba — SJ/PB encontram-se com execugdo de obras e servicos de engenharia para modernizacao de
seus ambientes e instalagdes, tornando-se invidvel, neste momento, proceder a realizagdo do Inventario
Anual nos moldes que a legislagdo requer, haja vista que os mobilidrios das unidades encontram-se
acondicionados em depositos e a restri¢gao do espaco fisico impede a adequada conferéncia de bens;

CONSIDERANDO o alto custo em se utilizar de material humano escasso para execuc¢do do inventario
anual nos moldes regulares, devido a necessidade de diligéncias, dentre outras, para levantamento e
localizacdo de bens ausentes relacionados no PA n® 0001134-59.2024.4.05.7400.

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que a realizagdo do Pré-inventario/2024 de Materiais Permanentes e de Consumo do
ano de 2024 far-se-a pelos servidores responsaveis ou detentores de carga dos bens sob sua guarda e
conservagdo, no periodo de 18 de novembro de 2024 a 31 de janeiro/2025, para o qual sera autuado
Processo Administrativo de acompanhamento e execug¢do, devendo os procedimentos pertinentes, assim
como os resultados obtidos pela verificagdo dos bens in loco ser registrados no respectivo processo,
para posterior consolidacdo dos dados e respectiva certificagao.

Art. 2° Estabelecer que todos os servidores responsaveis ou detentores de carga de bens moveis
registrados no sistema de patrimonio GEAFIN deverdo seguir as atividades prescritas nas orientagdes
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fornecidas pela Secdo de Material e Patrimonio - SMP, todas inerentes a perfeita execucao do Pré-
inventario/2024 de Materiais Permanentes e de Consumo do ano de 2024, a saber:

I) levantamento fisico e analitico in loco dos bens permanentes sob sua guarda e responsabilidade;

IT) registro dos bens inventariados faltantes ou excedentes nos relatorios de carga das lotagdes sob sua
responsabilidade, através de preenchimento de certiddo constante no respectivo processo
administrativo;

IIT) assinatura da certiddo na qual o detentor de carga atesta a falta ou a existéncia de bens excedentes
em confronto ao relatorio de carga da respectiva lotagao;

IV) assinatura da certiddo na qual o detentor de carga pessoal atesta a existéncia de bens sob sua
responsabilidade;

V) conclusao do levantamento no prazo proposto: 31 de janeiro de 2025; e

VI) diligéncias na busca dos bens ausentes ou que estejam sob guarda pessoal de servidor em trabalho
remoto vinculado a unidade;

Art. 3° Designar para realizagdo do Pré-inventario Anual/2024 de Materiais Permanentes e de Consumo
no ano de 2024, no ambito desta Seccional, os supervisores, diretores de vara ou nicleo administrativo
e servidores especialmente designados para tal atividade, cujas atribui¢des sdo as constantes na Secao
IV, da Resolugao 880/2024, do Conselho da Justiga Federal.

Art. 4° Constituir Comissao para realizar o Inventario Anual de Materiais Permanentes ¢ de Consumo
do ano de 2024, no dmbito desta Seccional, excepcionalmente, no periodo de 17 de mar¢o a 30 de
abril/2025, em virtude das reformas de modernizacdo que estdo ocorrendo no edificio-sede desta
Institui¢do, assim como nas demais Subsec¢oes Judicidrias, cujas atribuigdes sdo as constantes Secao 1V,
da Resolugdo 880/2024, do Conselho da Justica Federal, possuindo em sua composi¢cdo os seguintes
membros:

- ALESSANDRA REGINA CASTRO DA SILVA, matricula n® PB852, na qualidade de Presidente;
- DIEGO DOS SANTOS MACIEL, matricula n® PB1202 , na qualidade de Membro;

- WEVERTON JOHN MOREIRA, matricula n® PB1160, na qualidade de Membro;

- ALAN BANDEIRA DE MELO, matricula PB1128, na qualidade de Membro;

- JOBSON SILVA DOS SANTOS, matricula PB954, na qualidade de Membro;

- SUPERVISORA DA SUBSECAO JUDICIARIA DE CAMPINA GRANDE, na qualidade de
Membro;

- RAQUEL SOARES DA SILVA, matricula n° PB1081, na qualidade de Membro;

- ERICK PEREIRA DE ALBUQUERQUE, matricula n® PB1132, na qualidade de Membro;

- SUPERVISOR DA SUBSECAO JUDICIARIA DE SOUSA, na qualidade de Membro;

- SUPERVISOR DA SUBSECAO JUDICIARIA DE GUARABIRA, na qualidade de Membro;
- SUPERVISOR DA SUBSECAO JUDICIARIA DE MONTEIRO, na qualidade de Membro;

- SUPERVISOR DA SUBSECAO JUDICIARIA DE PATOS, na qualidade de Membro.

Paragrafo 1° - Caso os Supervisores de Apoio Administracdo das Subsec¢des estejam afastados no
periodo de realizacdo do Inventdrio Anual, por quaisquer motivos, seus respectivos substitutos



formalmente instituidos serdo responsaveis pela continuidade das atividades do Inventdrio Anual do
periodo respectivo.

Paragrafo 2° - Para os ambientes nos quais a execucao dos servigos de modernizacdo dos ambientes
coincidirem com as atividades do Inventario Anual/2024, o levantamento dos bens permanentes das
respectivas lotacdes sera realizado pela conferéncia dos bens em utilizagao e dos bens excedentes, pelas
razdes acima citadas.

Art. 5° Nos casos dos afastamentos dos detentores de carga, assim como na necessidade de prorrogagdo
do prazo previsto para conclusdo das atividades e demais casos omissos, caberd a Direcdao da Secretaria
Administrativa autorizar demais providéncias, visando sanear o que seja necessario para a perfeita
realizagdo das atividades.

Art. 6° - Esta portaria produz efeito a partir de sua publicagdo, ficando revogadas as Portarias-DSA n°s
75/2024, de 04 de abril de 2024 e 128, de 27 de maio de 2024.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por ALBERTINO PIERRE DA COSTA, DIRETOR(A)
DE SECRETARIA, em 14/11/2024, as 14:54, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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