SR
PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA
DIREGCAO DO FORO

PORTARIA N°O5M /GDF, DEAM DE SETEMBRO DE 2016
REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

Atualiza as normas que regulamentam o
funcionamento da Biblioteca “Juiz Federal

Agnelo Amorim Filho” da Secfio Judicidria da
Paraiba.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA
DA PARAIBA, nos termos do art, 56 da Lei n° 5.010/66 c/c art, 4% V, “g”, da Resolugio n°
065/2009 do Conselho da Justiga Federal - CJF, e

CONSIDERANDO a necessidade administrativa de adotar mecanismos de
funcionamento que melhor atendam aos reclamos do servigo e as necessidades dos usudrios;

CONSIDERANDO o disposto no art. 4° da Resolugdo n.° 384/04 do
Conselho da Justica Federal, que confere as Se¢des Judiciarias a prerrogativa de definir a
politica de empréstimo, reserva, renovagdo e devolugao de obras bibliograficas;

CONSIDERANDO a determinagiio contida no Processo Administrativo n.°
229/2011, resolve:

I - ATUALIZAR o Regimento Interno da Biblioteca “Juiz Federal

Agnelo Amorim Filho” desta Secdo Judicidria cujo disciplinamento obedecers as disposi¢es
seguintes:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO I - FINALIDADES

Art. 1° A finalidade da Biblioteca é fornecer material bibliografico e
executar servigos da area de biblioteconomia e documentagdo viabilizando o acesso dos usuérios

aos Iecursos existentes em seu acervo com vistas'ao desenvolvimento das atividades juridicas e
administrativas desta Se¢#o Judicidria de forma rapida e segura.

SECAO II - COMPETENCIA

Art. 2° Compete a Biblioteca desta Secdo Judicidria as seguintes
atribui¢des:

I - realizar pesquisas bibliograficas para dar suporte as atividades dos juizes
federais e dos servidores desta Secio;

II - instituir e controlar, no que couber, processos de compra, intercambi
ou doago de livros, periddicos, relatérios e outros;
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III - promover a implantagfio e atualizagfo de sistemas informatizados para

d0, classificagdo e empréstimo que permitam a adequagio no
atendimento aos usuérios e a pronta identificagdo e localizagdo de livros, periédicos e outros

IV — selecionar os materiais bibliograficos, eletrnicos e audiovisuais a
serem  adquiridos de acordo com as necessidades desta Seca

magistrados ¢ servidores, de forma a dotar o acervo de pyblj
meio e fim desta Instituigéo;

V' - manter permanente entrosamento com as bibliotecas do Tribunal
Regional Federal da 5 Regifio, do Superior Tribunal de Justi¢a, do Supremo Tribunal Federal e
do Conselho da Justica Federal, bem como com institui¢des congéneres e outras de fins culturais
com vistas a possibilitar o intercimbio de publicagdes, informagdes ¢ o aprimoramento dos
servigos;

VI — divulgar sistematicamente o acervo de forma a manter os usudrios
informados sobre as novas publicagdes adquiridas pela biblioteca;

VII - manter sob sua guarda e responsabilidade o acervo bibliografico da
Unidade e periddicos locais, preservando-os e mantendo-os organizados;

VIII - elaborar relatérios anuajs sobre suas atividades e outras pertinentes a

sua drea de atuaco;

IX — formular e coordenar g fixagdo de objetivos e metas de trabalho
visando a melhoria setorial;
X — orientar os usuarios no uso do acervo e dos catdlogos eletronicos;
XI' —~ pesquisar, junto a banco de dados disponiveis, Jurisprudéncias e
normas juridicas;

XII ~ realizar periodicamente levantamento dos materiais bibliograficos
considerados inserviveis, para fins de descarte, apés o competente processo de desfazimento,

SECAO III - DOS USUARIOS

Art. 3° A consulta ao acervo € facultada aos Juizes federais, advogados
(publicos e privados), membros do Ministério Publico, servidores publicos, estagiarios ¢ ao
publico externo em geral.

Art. 4° O empréstimo para consulta, fora do recinto da instituicdo, somente
serd concedido aos juizes e servidores desta Se¢do Judiciaria.

SECAO IV - DO ACERVO

Art. 5° O acervo ¢ constituido basicamente de material téenico juridico
necessario ao exercicio das fungdes dos 6rgfos judiciais, tais como obras de referéncia, acervo
geral, periddicos da drea juridica e ndo-juridica, material audiovisual e outros documentos
pertinentes:

I — obras de referéncia (enciclopédias, dicionérios, cole¢des, bibliografias,
manuais, catalogos);

II — acervo geral (livros, cédigos, teses, relatérios, folhetos, anais de

congressos, legislagdo e jurisprudéncia necessarias A realizagdo das atividades meio e fim da
Institui¢do);

DISPONIBILIZADO NO DEA

1) il 3 i r
N 19 DE 4701746 \
PUBLICADO EM_DD 07,46 /K |




PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA
DIRECAO DO FORO

PORTARIA N°OSY /GDF, AUDE SETEMBRO DE 2016
IIT — periédicos da drea juridica;
IV — material audiovisual (DVDs, CD-ROMs);

Art. 6° A atualizacdo do acervo bibliogréfico dar-se-4 por meio de aquisigfio

direta por esta Secfo Judiciaria, com recursos consignados no Or¢amento Geral da Uniéo, ou
mediante doagio.

§ 1° A aquisigiio poderd também ser Proposta por magistrados e servidores,

cabendo a Diretoria do Foro com apoio da Biblioteca analisar os critérios de pertinéncia da obra
indicada.

A assinatura de periédicos, a aquisi¢do de obras para o acervo geral e o

erdo ser adquiridos observando-se os critérios obrigatérios da unicidade
¢ da pertinéncia.

§ 3° As obras de referéncia poderdo ser adquiridas em ntimero superior a
um, observadas as necessidades reais da Instituicgo.

§ 4° Em caso de doago, sero as obras incorporadas ao acervo da Biblioteca
apos andlise técnica quanto aos aspectos de uso, duplicidade e pertinéncia.

Art. 7° O descarte do material bibliografico dar-se-a segundo critérios
técnicos de obsolescéncia, inadequagfo, condi¢des fisicas e duplicidade.

Paragrafo tinico Os itens descartados ou nfo pertinentes serio oferecidos
por doagdo para outras bibliotecas ou alienados como papel inservivel (para fins de reciclagem),
ndo havendo interessados, observada a legislagdo especifica quanto a doagZo e a alienacgo.

SECAO V-DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° A Biblioteca funcionar de segunda a sexta-feira das 12:00 h as
19:00 h para atendimento interno e das 13:00 h as 18:00 h para o publico externo.

§ 1° A qualquer usuario & permitido 0 acesso ao acervo da Biblioteca,
acompanhado de servidor, a fim de auxilia-lo na pesquisa.

§ 2° As atividades sero suspensas ao publico, preferencialmente, durante o

recesso forense de que trata o art. 62 da Lej n.° 5.010/66, para fins de realizagio de profilaxia
ambiental e inventério, conforme o art. 18.

SECAO VI —-DAS ATIVIDADES
Art. 9° Dentre outras atividades, a Biblioteca oferece os seguintes servigos:

[ — Empréstimo de livros, exceto obras de referéncia;
II - Computadores com acesso a internet e a bases de dados gratuitas;

III - Atendimento e orientagdo em pesg}lsigab ?q 'lg}/&%tl_\aggﬂgs B@Aiogré@;
14 ! i
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IV — Intercdmbio entre bibliotecas;
V — Pesquisa em banco de dados, via internet;

VI — catdlogo on-line das novas aquisi¢des para o acervo, disponibilizado na
pagina da biblioteca no seguinte link: hgp://biblioteca.ifpb.ius.br/catalogoOnline.DhD;
VII - Sumario de periédicos on-line.

_CAPITULO 1T
DO EMPRESTIMO DE PUBLICACAO
SECAO I - DOS LIMITES

Art. 10 E permitido o empréstimo de material do acervo da Biblioteca aos
magistrados e servidores desta Se¢do Judiciaria, mediante registro no sistema PERGAMUM.

Art. 11 Ao publico externo em geral serd permitida a consulta local, o
acesso a internet e a reprodugdo de obras, nos termos do art. 46, 11, da Lei n.° 9.610/98, desde
que solicitados ao responsavel da Biblioteca.

SECAO II - DO EMPRESTIMO

Art. 12 O empréstimo serd limitado a retirada simultanea de até trés livros e

cinco materiais audiovisuais, ressalvadas as situagdes excepcionais para a realizagfo de trabalhos
nesta Se¢#o Judiciaria.

§ 1° Expirando-se o prazo de empréstimo em feriado ou final de semana, a
devolugdo dar-se-a no primeiro dia atil subsequente.

§ 2° Em caso de afastamento do servico por motivo de férias, licengas,

viagem, recesso, cursos ou outros, 0s USUArios deverdo providenciar a imediata devolug¢do do
material que estiver em seu poder.

Art. 13 O prazo méaximo para empréstimo de livros e materiais especiais
sertagles) serd de 10 (dez) dias consecutivos. O empréstimo de revistas
mitado a 24 (vinte e quatro) horas e o dos materiais audiovisuais, a 5 (cinco)

(monografias e dis
(periddicos) sera li
dias consecutivos.

Art. 14 O empréstimo ¢ intransferivel. O usudrio & inteiramente responsével
pela guarda e conservagdio do material emprestado.

Art. 15 As obras mais consultadas ficardo com uma reserva técnica na

biblioteca, sendo o uso, fora do ambito da instituigdo, apenas permitido no periodo noturno,
finais de semana e feriados.

Art. 16 As obras de referéncia poderdio ser solicitadas para empréstimo
permanente pelos setores especializados desta Se¢do Judicidria, observadas a quantidade

existente no acervo e a necessidade de reserva técnica. q
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Art. 17 Para empréstimo entre bibliotecas, cabe a biblioteca solicitante a
responsabilidade por danos, extravios e/ou atrasos do material emprestado.

Art. 18 Ao final de cada ano, todos os livros emprestados deverdo retornar a
Biblioteca, impreterivelmente.

Art. 19 Os livros e outros materiais consultados devem ser deixados sobre a

mesa, para fins de estatistica. A recolocagdo nas estantes fica a cargo dos servidores da
Biblioteca.

SECAOQ III - DA RENOVACAO

Art. 20 O empréstimo podera ser renovado, por igual periodo, quando n#o
houver solicitagdio de reserva de outro usuério.

Paragrafo unico E necessiria a presenga do usudrio no momento do
empréstimo e da renovagéo, ndo sendo permitido fazé-lo em nome de terceiros.

Art. 21 Em casos especiais ou por solicitagdo de algum magistrado, a
Biblioteca poderd solicitar ao usudrio a devolugdo antecipada, com a entrega imediata, de

qualquer obra que se encontre emprestada. Fica garantido novo empréstimo ao usudrio, assim
que a obra estiver disponivel.

SECAO IV - DA COBRANCA

Art. 22 A Biblioteca procederd, por comunicagdo impressa, por telefone,

e/ou e-mail, & cobranca de obras emprestadas e nio devolvidas no prazo previamente

determinado.

§1° A devolugdo de publicagio fora do prazo regulamentar implicard a
cobranga de multa ao usuario (com fulero no art. 46, caput e §1°, da Lei n.° 8.1 12/90), no valor

de R$ 3,00 (trés reais) por dia de atraso, a ser descontada, a titulo de ressarcimento, na folha de
pagamento do més subsequente.

§2° A biblioteca encaminhard o nome do usuério a Secdo da Folha de
Pagamento para a realizagfo do aludido desconto.

SECAO IV - DA RESERVA

Art. 23 Em caso de reserva o usudrio serd informado por telefone e/ou e-
mail quando do retorno da publicacfo reservada.

§ 1° O atendimento a reserva obedece a ordem cronoldgica dos pedidos e
tem validade por 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° Néo sdo feitas reservas de obras de referéncia e de periodicos.

v
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§ 3° A critério da Biblioteca, uma obra de solicitacdo reiterada (uso

frequente) podera, temporariamente, ficar reservada para consulta apenas no recinto da

Biblioteca.,

§ 4° O usudrio devera comunicar 3 Biblioteca quando nfo tiver mais
interesse pelo material reservado,

SECAO V - DO EXTRAVIO OU DANO

Art. 24 No caso de extravio ou dano da obra emprestada, o usuario devera

providenciar sua reposi¢do, com exemplar idéntico ao extraviado ou danificado no prazo
méximo de até vinte dias corridos.

Paragrafo udnico Em se tratando de obra com edigio esgotada, sua

reposi¢do por outra de similar contetdo e valor sO se efetivara apés autorizagfo do Juiz Federal
Diretor do Foro.

SECAO V - DO DESLIGAMENTO DO USUARIO

Art. 25 Somente serd efetivado o desligamento dos usuérios do Quadro de

Pessoal Permanente desta SJPB apos declaragdo da Biblioteca sobre a inexisténcia de pendéncias

com o setor.

Paragrafo tinico Cabers ao Nicleo de Gestio de Pessoas, através da Secdo

de Legislagdo de Pessoal, encaminhar 3 Biblioteca 0 nome do usuario que estiver se desligando

da instituigdo.
SECAO VI - DAS PENALIDADES

Art. 26 O descumprimento de quaisquer das normas deste Regimento
acarretard a suspensfo do cadastramento do usurio por até 06 (seis) meses; e, havendo

reincidéneia, o cancelamento ser definitivo, cabendo ao Diretor do Foro dete

rminar outras
providéncias.

CAPITULO 111
DO USO DA INTERNET E BANCOS DE DADOS

Art. 27 Cada usudrio podera utilizar os computadores por at¢ uma hora
durante o horario de funcionamento da Biblioteca, sendo admitida uma tnica prorrogacdo de 30

(trinta) minutos exclusivamente para a conclus3o de trabalhos, estudos ou pesquisas, mediante
solicitagdo ao servidor responsavel.

Art. 28 Nao € permitido o acesso a péginas de grupos de bate-papos, jogos,
musicas e nem adicionar ou remover programas dos equipamentos.

Paragrafo unico O usudrio que utilizar 0 microcomputador de mﬂﬂleir
indevida terd seu acesso impedido por 30 (trinta) dias. :
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CAPITULO 1V
DO USO DO GUARDA VOLUMES

Art. 29 A utilizagdo dos guarda volumes ¢é de inteira responsabilidade dos
usuarios. Qualquer tipo de dano ao equipamento, mobilidrio ou ambiente do servigo de guarda
volumes, bem como da perda de chaves, deverd ser ressarcido pelo usudrio.

Art. 30 A Biblioteca nfio se responsabiliza pelo material acondicionado no
guarda volumes e nem no interior de suas dependéncias.

Art. 31 E vedado o uso da Biblioteca e de suas dependéncias para a guarda
de objetos que ndo se destinem aos fins previstos neste Regimento.

_CAPITULO IV ,
DAS DIPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 Nio sera permitido, nas dependéncias da Biblioteca:

I - fumar;
IT — falar ao telefone celular;

III — dobrar ou marcar, de qualquer forma, paginas de livros e publicagdes
periddicas;

IV — sublinhar ou escrever observagdes em textos de qualquer natureza;
V — alimentar-se;

VI - fazer recortes no material consultado;

VII — praticar qualquer ato que possa prejudicar o sossego necessério a
concentragdo dos que estiverem estudando ou pesquisando.

Art. 33 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do Foro.

Art. 34 Esta portaria entra em vigor na presente data, revogando-se as
disposi¢Ses em contrério.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Jodo Pessoa, des bro de 2016.
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