PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA
DIRETORIA DO FORO

PORTARIA N° §9/GDF, DE ¢4 DE JUNHO DE 2012.

Disciplina os procedimentos de atermaciio de
pedidos, cadastro de advogados e servigo de
Telejuizade para funcionamento junto aes
Juizados Especiais Federais de Jodéio Pessoa (7*
e 13" Varas) e Turma Recursal.

A JUIZA FEDERAI: HELENAr DELGADO R{&MOS FIALHO MOREIRA,
DIRETORA PO FORO DA SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA, no uso de suas atribuicdes
legais, ¢

CONSIDERANDQ a instalagio da 13" Vara Federal, Juizado Especial Federal, nesta
Secio Judicidria, em 15/marco/2012, conforme a Resolucéo n° 02/2012, do TRF 5 Regifio, V

CONSIDERANDO que o funcionamento de mais de um Juizado Especial requer a
centralizagio dos procedimentos de atermaciio de pedidos e de cadastro de advogados em uma |
unidade da Secretaria Administrativa, qual seja a Segfio de Distribuigio dos Juizados Especiais
Federais {JEFs);

A

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de disciplinar o servigo ja em
funcionamento de Telejuizado, responsavel pelas informag@es processuais dos JEFs de Jodo Pessoa '§
¢ da Turma Recursal, resolve: \

b

1 — DISCIPLINAR os procedimentos de atermacfo de pedidos, cadastro de 3\ %
advogados, para funcionamento junto acs JEFs de Jofo Pessoa (7° e 13* Varas), bem como o v
Servige de Telejuizado, que passardo a ser regidos pelas disposicdes desta Portaria.

CAPITULOI
DA ATERMACAO DO PEDIDO

Art. 1°. O primeiro atendimento de parte interessada em ingressar com agfic que se inclua na
competéncia dos JEFs sera realizado pela Segédo de Distribui¢io/JEFs que procederd a atermagiio
do pedido, se for o caso.

Paragrafo tinico. O atendimento a que se refere o caput sera realizado de segunda a sexta-feira,
no hordrio das 9h as 18h.

Art. 2° Antes de efetuar a atermacfio, ¢ servidor responsavel pelo atendimento esclarecera a
parte sobre a existéncia da Defensoria Pablica da Unifio, dos Escritérios de Pratica Forense, bem
como a possibilidade de constituicio de advogado particular, como alternativas para sua
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A

representagiio processual, advertindo-a quanto & necessidade da representagiio em grau de
Tecurso.

Art. 3°. Quando o caso trazido para atermacgio nfo se incluir na competéneia dos JEFs ou
envolver questfo complexa, a parte sera encaminhada a um dos orgéos referidos no artigo 2°.

Art. 4°. Para reduzir a termo o pedido a Se¢do de Distribuigho/JEFs utilizard, preferencialmente,
os modelos usualmente adotados pelas Varas, que poderdio ser alterados para adequagfio ao pleito
do jurisdicionado.

Art. 5°. A parte serd informada da necessidade de manter a Secio de Distribuicdo/JEFs
atualizada quanto ‘a0 seu enderego, telefone e e-mail, se houver, dada a necessidade de
comunicacio para a realizacdo dos atos processuais.

Art. 6°. Ressalvadas as particularidades de cada caso, a atermag@io deverd restringir-se aos
estritos termos do pedido e submeter-se ao atendimento das seguintes condigdes:

b) juntada de cdpia digitalizada e legivel de todos os documentos e informagdes necessarios
a instrugo da causa; dos elementos necessdrios a elaboraco dos calculos e, s¢ for o caso,
do rol de testemunhas.

¢} juntada de cépia digitalizada e legivel do CNPJ e de documentc iddneo para
comprovagio do tipe de empresa, nos casos de microempresa ou de empresa de pequeno
porte (art. 6° I, da Lei 10.259/01) e em todas as ag¢des, de copia do CPT ou de outro
documento que contenha esse nimero, inclusive do representante, quando for o caso.

a) obediéneia aos requisitos do art. 14 da Lei 9.099/95; J

§ 1° - A parte deveri ser alertada quanto a necessidade de manutengéo e guarda dos documentos
apresentados ¢ anexados ao pedido até o transito em julgado da acdo.

Art. 7° Se a parte optar pela representacio descrita no art. 10 da Lei 10.259/2001, devera
justificd-la e formalizd-la por meio de outorga de poderes em procurago publica ou particular
com firma reconhecida.

§ 1°. Figurardo, preferencialmente, como representantes das partes o cdnjuge, o companheiro ou
o parente por consanguinidade ou afinidade.

CAPITULO IT
DO CADASTRO DE ADVOGADOS

Art. 8°. O cadastramento de advogados para atnagéo nos JEFs de Jofio Pessoa (7* e 13° Varas)
seri realizado nos mesmos dias e horarios informados no art. 1°, paragrafo Gnico, desta Portaria,
obedecendo-se aos seguintes procedimentos:

a) o servidor solicitard ao advogado o original da carteira da OAB ¢ do CPF, dos quais

devera tirar copia e arquivar em pasta disponibilizada no Sistema Creta, juntamente com
o termo de compromisso de que trata a alinea “c”;
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b) o cadastro sera realizado na presenga do advogado, informando-o sobre a senha que o
Sistema Creta encaminhara ao seu e-mail particular;

¢} o advogado assinara Termo de Compromisso para acesso e utilizagfo do Sistema Creta,

" conforme modelo constante no Anexo I desta Portaria, que sera arquivado naquele
sistema. Serd fornecida copia do mencionado termo ac advogado com a adverténcia de
que as comunicagdes processuais ocorrem atraveés do Sistema Creta e nfio por mensagem
eletrnica, '

d) o representante do Ministério Pablico Federal (art. 8°, § 2°, da Lei 10.259/2001 ¢ 1°, § 2°,
inciso III, alinea “b” ¢ art. 2° da Lei n.° 11.419/2006) firmarda Termo de Compromisso
conforme modelo constante no Anexo Il desta Portaria.

Art. 9°, Na hipdtese de cadastre de advogado que esteja ausente (a distincia) serdo adotados os
seguintes procedimentos:

a) a unidade cadastradora enviard para o e-mail ou enderego informado pelo advogado
Termo de Compromisso para preenchimento, impressio e assinatura, conforme modelo
constanteé no Anexo 1.

b) juntamente com o Termo de Compromisso, devidamente preenchido, assinado e com
firma reconhecida, o advogado remeterd 4 Se¢do de Distribuicio/JEFs, copia autenticada
da OAB e do CPF.

¢) havendo urgéncia para a liberagfo do acesso ao sistema, o advogado remetera por e-mail
os documentos constantes na alinea “b”, escaneados de forma legivel, devendo apresentar
os originais 4 Se¢fio de Distribuigfio/JEFs, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sob pena
de inativag#o do seu acesso.

d) no caso da alinea anterior, a Se¢fio de Distribuigiio/JEFs devera manter o controle do
encaminhamento dos documentos originais, com registro no campo proprio do Creta,
inativando o acesso do advogado ao sistema, se descumprido o prazo previsto, ‘

¢) o advogado sera informado sobre a senha que o Sistema Creta encaminhara ao seu e-mail
particular.

Art, 10. A alteracio do cadastro de advogados e dos procuraderes serd feita através de pedido
formal que serd arquivado juntamente com os seus documentos no Sistema Creta.

Art.11. Os pedidos de habilitagio de advogados j4 cadastrados para atuaciio em processos em

tramitagio ¢ de responsabilidade das Varas ou da Turma Recursal, conforme o caso.

CAPITULO III
DO SERVICO DE TELEJUIZADO

Art. 12. O Servigo de Telejuizado instituido nesta Segfo Judicidria manteré seu atendimento nos
dias e horarios constantes no art. 1°, paragrafo tinico, desta Portaria.

Art. 13, Serfio registrados em planilha ou sistema préprio:

a) o numero da ligagfo recebida, pela ordem do seu recebimento;
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b) o nimero do telefone do qual originou-se a chamada;

¢) adatae a hora da consulta;

d) o mimero do(s) processo () a que se refere{m) a consulta;

e} o nome do solicitante e, se for o caso, o parentesco ou vinculo com a parte;
f) alocalidade de origem da ligag3o;

g) o destino;

h) o tipo de consulta processual.

Art, 14. As informagSes prestadas pelo servigo de Telejuizado restringem-se aos processos dos
Juizados instalados em Jodo Pessoa (7° € 13* Varas) e na Turma Recursal e dizem respeito aos
dados disponibilizados no Sistema Creta.

§ 1% Pedidos de informagdes referentes a procedimentos cartorarios ou 4 economia interna da
vara deverdio ser redirecionados ao cartdrio correspondente. Nesse rol incluem-se:

a} justificativas sobre eventual demora na tramitagfio do processo;

b) previsio de data para prolatagdo de decisdes pela varas e Turma Recursal;

¢) prazo para conferéncia de Requisi¢des de Pequeno Valor (RPVs);

d) fixacio de pautas das audiéncia ¢ das sessdes de julgamento da Turma Recursal, ainda
néo publicadas:

e) previsdo de publica¢fio de acorddios pela Turma Recursal;

D) justificativas sobre a retirada do processo da pauta de julgamento pela Furma Recursal.

§ 2° As informagGes relativas a RPVs serfio limitadas aos dados disponibitizados na home page
do TRF 5° Regido, sendo vedado ao Servico de Telejuizado o fornecimento de mimero,
valores e data de pagamento das Requisi¢des, os quais deverfio ser obtidos diretamente nas
varas pelas partes ou advogados devidamente identificados

CAPiTUI:O v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Para efeito das atividades de atermagéio ¢ de cadastro de advogado, esta Portaria entrara
em vigor no dia 18 de junho de 2012, apds periodo de treinamento da Se¢io de
Distribuicéio/JEFs pelos servidores designados pela 7 Vara para este fim.

Art. 16. Os casos omissos serfio decididos pela Diregio do Foro, ouvidos os Juizes Federais dos
JEFs e a Presidéncia da Turma Recursal, conforme o caso.

CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGIST

HELENA DELGADO RAMOS FIALHO MOREIRA

Juiza Federal Diretora do Foro
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ANEXO1
TERMO DE COMPROMISSO PARA A ADVOCACIA PRIVADA

EMPRESA (CASO SEJA ADVOGADO DE PESSOA JURIDICA DE DIREITO
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O(A) Advogado acima identificado(a), com base no art, 8° § 2°, da Lei 10.259/2001 e
dos arts. 1° §, III, b, ' 2° da Lei n° 11.419/2006, firma o presente TERMO DE
COMPROMISSO, visando & utilizagio do SISTEMA ELETRONICO DOS JUIZADOS
ESPECIAIS FEDERAIS DA 5* REGIAQ, doravante denominado SISTEMA CRETA, através
do qual ACEITA que:

1. Apéds o cadastramento e assinatura do presente termo, seja enviada, para o e-mail
informado pelo usudrio, uma senha inicial, gerada aleatoriamente pelo Sistema Creta, a qual
devera ser alterada por outra de sua preferéncia.

2. A senha de acesso ao Sistema Creta é de uso exclusivamente pessoal, portanto
intransferivel, devendo o usuario se comprometer a alterd-la periodicamente,

3. Devera adquirir, por sua conta e risco, caso ndo os tenha, os equipamentos necessarios
a0 acesso do Sistema Creta, sendo também de sua inteira responsabilidade a contratagio dos
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ANEXO 11
TERMO DE COMPROMISSO PARA O MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

NOME COMPLETO DO PROCURADOR

O OO
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O(A) Procurador da Republica acima identificado(a), com base no art. 8%, § 2°, da Lei
10.259/2001 ¢ dos arts. 1°, §, IIL, b, ¢ 2° da Lei n.° 11.419/2006, firma o presente TERMO DE
COMPROMISSO, visando & utilizagio do SISTEMA ELETRONICO DOS JUIZADOS
ESPECIAIS FEDERAIS DA 5° REGIAO, doravante denominado SISTEMA CRETA, através
do qual ACEITA que: .

' 1. Apés o cadastramento e assinatura do presente termo, seja enviada, para o e-mail
informado pelo usurio, uma senha inicial, gerada aleatoriamente pelo Sistema Creta, a qual
deverd ser alterada por outra de sua preferéncia.

2. A senha de acesso ao Sistema Creta é de uso exclusivamente pessoal, portanto
intransferivel, devendo o usudrio se comprometer a alterd-la periodicamente.

3. Deverd adquirir, por sua conta ¢ risco, case nio os tenha, os equipamentos necessarios
a0 acesso do Sistema Creta, sendo também de sua inteira responsabilidade a contratacfio dos
servigos de acesso a internet, por meio de provedores que prestam o referido servigo de forma
gratuita ou paga;

4. Os avisos das intimagGes/citacSes, sempre que possivel, dar-se-do através de
mensagem eletrnica (e-mail) remetida para o endereco eletrdnico constante do cadastro do(a)
Procurador da Repiblica.
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