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JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA

PORTARIA DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

N°575/2021

Disciplina os procedimentos para marcagdo das férias regulamentares,
Exercicio 2022, no ambito da Sec¢do Judiciaria da Paraiba, e da outras
providéncias.

O DIRETOR DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA, no
uso de suas atribuigdes; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos e estabelecer prazos para a marcagdo das
férias regulamentares - Exercicio 2022, no ambito da Secdo Judiciaria da Paraiba, de acordo com a
Resolucao n°® 221/2012, do Conselho da Justica Federal e suas alteracdes, e tendo em vista a delegagdo de
competéncia concedida pela Portaria n® 137/GDF/2021,

RESOLVE:

Art. 1° A Proposta de Escala de Férias referente ao periodo aquisitivo 2021/2022 deverd obedecer aos
critérios estabelecidos nesta Portaria.

§ 1° O servidor devera preencher suas férias na Intranet (nossa jfpb), no “Portal do Servidor” —
“Contracheques/Férias/IR”, clicar em “Marcar novo periodo de férias”, e clicar novamente em "solicitar OK
da Chefia.

§ 2° A atividade de coordenar a manifestacao de preferéncia dos servidores fica atribuida aos gestores
indicados abaixo, seguindo as orientacdes emanadas pelas respectivas chefias.

I — no ambito das varas, aos Diretores de Secretaria;

II — no ambito da Turma Recursal, ao Diretor de Nucleo;

III — no ambito da Secretaria Administrativa, ao Diretor da Secretaria, aos Diretores
de Nucleo e aos Supervisores das Secdes;

IV — nas 4reas administrativas das Subsecdes Judiciarias, aos Supervisores das Secdes
de Apoio Administrativo.

§ 3° Os agendamentos das férias e as autorizagdes de suas chefias imediatas deverao ser realizadas, via
Intranet, da seguinte maneira:

PERIODO AQUISITIVO PERIODO DE AGENDAMENTO
2019/2020 0S a 10/novembro/2021
2020/2021 E 2021/2022 16 a 19/novembro/2021

§ 4° A formalizagdo de processo SEI (Escala de Férias 2022) ocorrerd exclusivamente nas situagdes
indicadas abaixo, devendo os autos ser encaminhados para a Se¢cdo de Cadastro, Provimento e Vacancia (PB-



CADASTRO) ap6s a anuéncia das Chefias.

I - Agendamentos de periodos de férias intempestivos, ou seja, fora dos prazos previstos pela Resolu¢dao n°
221/2012/CJF;

I - Alteracdes e novos agendamentos que apresentarem algum erro impossibilitando a finalizagdo da
marcagao pela Intranet;

IIT - Alteragdes por necessidade do servigo que deverdo ser solicitadas pela chefia imediata do servidor, com
a devida justificativa;

IV — Interrupgao de Férias.

§ 5° O servidor que possuir saldo de férias 2020/2021 e ndo puder usufrui-lo até a data limite para
encaminhamento da escala de que trata esta portaria, devera marcé-lo para periodo anterior ao de usufruto da
escala em tela, seguindo a ordem cronologica dos periodos de aquisi¢do, ressaltando-se que esta marcagao
atual 2021/2022 s6 sera liberada apos a autorizagao das anteriores.

Art. 2° As férias serdo marcadas para usufruto a partir da data de aquisicao do direito, sendo exigidos 12
meses de efetivo exercicio para o primeiro periodo aquisitivo.

§ 1° Excetuam-se dessa regra os casos de comprovacdo de desligamento do cargo anterior mediante
declaracao de vacancia, sem a devida indenizacao, apés a averbagao do Tempo de Contribuicdo/Servico
nesta Seccional.

§ 2° O usufruto das férias devera ocorrer em época que melhor atenda a Administra¢do, procurando-se, na
medida do possivel, conciliar essa conveniéncia com o interesse do servidor, desde que observadas as datas
limite para usufruto.

§ 3° As férias do servidor ou empregado publico requisitado constardo da escala do 6rgdo cessionario,
obedecidas as regras do 6rgdo ou entidade cedente.

§ 4° A alteracdo da escala de férias podera ocorrer por interesse do servidor, com a anuéncia da chefia
imediata, desde que observados os prazos de que trata a Resolugdo n® 221/2012/CJF.

§ 5° Nas alteragdes de férias, os servidores devem agendar os novos periodos de usufruto, preferencialmente,
dentro do mesmo exercicio.

Art. 3° As férias poderdo ser parceladas em até 03 (trés) etapas de qualquer prazo, sendo que o intervalo
entre uma e outra nao podera ser inferior a 10 (dez) dias de efetivo exercicio, exceto quando se tratar de
periodo residual decorrente de periodos aquisitivos distintos.

Paragrafo unico — E facultado ao servidor, na hipétese de fracionamento das férias, marcar apenas uma etapa,
ficando as seguintes para marcacdo em época oportuna, sempre com a anuéncia da chefia imediata. Neste
caso, a marcagdo do periodo de frui¢do da segunda e/ou terceira parcelas de férias deverd ocorrer com até
dois dias uteis de antecedéncia de sua fruigao.

Art. 4° Seréd admitida a acumulagdo de, no maximo, 02 (dois) periodos de férias, por necessidade do servigo,
conforme dispde o art. 77 da Lei n°® 8.112/90, c/c os §§ 4° e 5° do art. 8° da Resolucao n°® 221/2012-CIJF,
devendo ser usufruido, pela ordem, o periodo mais antigo.

§ 1° Considerando o limite legal acima especificado, o servidor que possuir saldo de férias 2019/2020
devera usufrui-lo integralmente para, somente apos, agendar os periodos subsequentes.

Art. 5° O servidor deverd observar os prazos estabelecidos nesta norma para usufruto das férias
regulamentares relativas a cada periodo aquisitivo, cabendo a Administracdo, comunicar, com no minimo 90



dias de antecedéncia do término do prazo de fruicdo das férias, ao servidor e a chefia imediata, quanto a
obrigatoriedade de gozo das férias, marcando-as, de oficio, se ndo houver manifestagdo dentro do prazo
limite, dando ciéncia ao servidor e a sua chefia.

Art. 6° Em razdo dos prazos estabelecidos pelo CJF para a solicitagdo dos recursos or¢amentarios e
financeiros, a marcagdo das férias ou da sua primeira etapa, em caso de parcelamento, devera ocorrer com
antecedéncia de 45 (quarenta e cinco) dias do usufruto, de forma que a Administra¢do possa atender ao prazo
estabelecido no caputdo art. 13 da Resolugdo n° 221/2012-CJF, observando-se, ainda, os prazos
referentes a programacio financeira constantes da portaria especifica n° 024/GDF/2021 e normativos
subsequentes quanto ao exercicio 2022.

Art. 7° Na hipotese de alteragdo de férias em que ja tenha havido pagamento da antecipacao da remuneragao,
o servidor devera devolvé-laintegralmente, no prazo estabelecido pelo art. 17 da Resolugcdo n°
221/2012/CJF, salvo nas hipoteses previstas no § 3° do citado artigo da mesma norma.

Art. 8° As férias somente poderdo ser interrompidas por motivo de calamidade publica, comogdo interna,
convocagdo para juri, servigo militar ou eleitoral, ou por necessidade do servico, casos em que a chefia
imediata observara o estatuido no § 1° do art. 11 daquela Resolugao.

Pardgrafo tinico — No caso de férias interrompidas, o periodo restante devera ser usufruido de uma s6 vez,
vedado o seu parcelamento, salvo se o saldo remanescente o ensejar, de acordo com o § 2° do art. 11,
observado o disposto no caput do art. 8° da Resolugao n° 221/2012/CJF.

Art. 9° Havendo disponibilidade orcamentaria e financeira, podera ser concedida, no més de janeiro de
2022, a antecipagdo de 50% (cinquenta por cento) da gratificacdo natalina, independentemente de
manifesta¢ao dos servidores.

Art. 10 O servidor podera perceber a antecipacdo da remuneracdo do més de férias, mediante expressa
op¢ao, no campo designado no formulario.

Art. 11 O adicional de férias serd pago, preferencialmente, no més anterior ao inicio do gozo, e, em caso de
parcelamento, quando do usufruto da primeira etapa, desde que observados os prazos estabelecidos na norma
para marcagao/alteracao.

Art. 12 O servidor devera enviar o pedido de marcaciio e/ou alteraciao de férias tempestivamente, pois
a efetiva marcacio e/ou alteracio do periodo de afastamento ocorrera apenas apds a autorizacio de
sua chefia imediata e a confirmac¢ao no Sistema pela Secdo de Cadastro, Provimento e Vacancia.

Art. 13 Os casos omissos serdao dirimidos pela Direcao do Foro.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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